PHONG GD & PT TP GIA NGHIA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH PHAN CHU TRINH DPoc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 01/KHKTNB - PCT Gia Nghia, ngay 27 thang 9 nam 2024

KE HOACH KIEM TRA NOI BO TRUONG HQC
NAM HOQC 2024 - 2025

Can ctr Cong vin s6 3972/BGDDT-TTr ngay 07/8/2023 ciia Bo Gido duc va Pao
tao vé viéc huéng dan thanh tra, kiém tra nim hoc d6i véi gido duc mam non, gido
duc pho thong va gido duc thudng xuyén nam hoc 2024-2025; Cong van s6 1359/HD-
SGDDT, ngay 8/9/2021 cua S& Giao duc va bPao tao tinh Pak Nong, vé viéc huong
dan thuc hién cong tac kiém tra ndi bd tir ndm hoc 2021 - 2022 trén dia ban tinh Pak
Nong;

Thuc hién Cong van s6 581/CV-PGD&DPT ngay 25/09/2024 ctiia phong GD&PT
thanh phé vé viéc thuc hién cong tac kiém tra ndi bd nim hoc 2024 — 2025;

Can ct vao Ké hoach nam hoc 2024 - 2025 cua Truong Tiéu hoc Phan Chu

Trinh.
Truong Tiéu hoc Phan Chu Trinh xay dung ké hoach kiém tra noi b nam hoc 2024 -

2025 nhu sau:

I. Pic diém tinh hinh
1. Tinh hinh doi ngii

- Tong s6 CB, vién chirc nguoi lao dong: 23, Niu: 21 (bién ché: 22, hop dong 1)
Trong do6: QL: 02; NV: 04; GV truc tiép giang day: 16; TPT Doi: 01

- S6 CB, GV, NV dat trinh d6 dao tao dai hoc: 21 | Tilg: 91,3%
- S6 CB, GV, NV dat trinh d9 dao tao cao dang: 01 |Tilé: 43%
-S6 CB, GV, NV dat trinh d6 trung cép: 0 |[Tilé: 0%

- Khac (bao vé): 01 |Til¢: 43%

2. Tinh hinh t6 chuyén mén

- Toan trudng c6 04 t6:
+ T chuyén mon 16p 1 : 3 thanh vién
+ T6 chuyén mon 16p 2,3: 7 thanh vién
+ T6 chuyén mén 16p 4, 5 7 thanh vién
+ T6 hanh chinh : 4 thanh vién



3. Tinh hinh 16p - Hoc sinh
Téng s6 hoc sinh/16p hoc: 365 em/12 16p. Nir: 159; dan toc: 16; khuyét tat: 0
II. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

- Qua kiém tra dé danh gia ding thuc trang nha truong, két qua hoat dong cia
tung ca nhan, cac b phan, so vai muc ti€u, nhi€ém vu cua nha truong dé ra trong nam
hoc.

- Phat hién kip thoi nhiing nodi dung dang tién trién tot theo ké hoach; nhiing van
dé con han ché, sai sot va xac dinh rd nhimg bo phan, ca nhan nao phai chiu trach
nhiém.

- Tim ra nhiing nhan t6 tich cuc dé nhéan rong, pho bién nhimg két qua, kinh
nghiém da dat duoc; dua ra nhing hudng dan can thiét, kip thoi dé cai tién, diéu
chinh nhim hoan thanh cong viéc tiét kiém, hiéu qua nhat.

- Tim ra céc bién phap chi dao, diéu hanh, diéu chinh trong cong tac quan 1y gido
duc nham nang cao chat lugng coéng viéc ciia tig bd phan, ca nhan trong cic co s&
gido duc.

2. Yéu ciu

- banh gia dung cac uu diém va khuyét diém cua timng bd phan, ca nhan dé kip
thoi dong vién, phé phan gilp can bg, gido vién, nhan vién nhan ra ting mat manh,
mat yéu cua minh dé tdng cuong hoat dong tu kiém tra, tu bdi dudng mot cach thiét
thuc va bb ich.

- Hoat dong kiém tra ndi bd phai ddm bdo hoat dong binh thuong cua cac bd
phan, ca nhan, ddm bao danh gia chinh xac, khach quan két qua viéc thuc hién nhiém
vu va quyén han cta cac bo phan, cd nhan trong don vi.

II. NHIEM VU KIEM TRA
1. Kiém tra noi b nham thyuc hién 4 nhiém vu co ban sau:

1.1. Nhiém vu kiém tra: 1a xem xét thuc hién nhiém vu ctia doi tuong kiém tra
s0 v6i cac quy dinh trong cac van ban quy pham phap luat va huéng dan cua cac cip
quan ly.

1.2. Nhi¢m vy danh gia: La xac dinh mtrc d6 dat dugc trong véc thuc hién cac
nhiém vu theo quy dinh, phu hop voi bdi canh va ddi tuong dé xép loai dbi tuong
kiém tra

1.3. Nhiém vu tu van: La néu dugc nhimg nhan xét, goi y giup cho d6i tugng
kiém tra thyuc hién ngay cang tét hon nhiém vu ciia minh.



1.4. Nhiém vu thuc déy: La hoat dong kich thich, phat hién, phé) bién céc kinh
nghiém tdt, nhitng dinh hudng méi va kién nghi v6i cac cap quan 1y nham hoan thién
dan hoat dong cua ddi twong kiém tra, gop phan phat trién hé théng gido duc qudc
dan.

2. Kiém tra ndi bo truong hoc 1a hoat dong quan 1y ctia Hiéu truong nham tu
kiém tra toan dién nodi bo nha truong, 1a hoat dong do luong nham giup Hiéu truong
tim thong tin, 1am co sé cho viéc danh gia két qua cac hoat dong, cac diéu kién giang
day; xem xét viéc tuan thu, chép hanh phap luat, quy dinh cua nganh; tim ra cac
nguyén nhan dé c6 nhiing bién phap don ddc, gitip d& va diéu chinh hoat dong cta cac
cd nhan, bo phan, dé thuc hién ké hoach, tiéu chuan, muc tiéu da dugc dinh truée;
thue hién cung ¢, hoan thién va phat trién nha truong, phat trién nguoi nha gido va
nguoi hoc

3. Kiém tra ndi b 1a mot cong cu dé ting cudng hiéu luyc quan 1y truong hoc
nham hoan chinh bd may hoat dong trong trudng hoc, 1a nhiém vu hét strc quan trong
cuia nha quan ly giao duc.

I11. NOI DUNG KIEM TRA NOI BO NAM HOQC 2024 - 2025

1. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu ciia gido vién

- Kiém tra thuong xuyén 100% sb gido vién trong don vi.

- Kiém tra toan dién 1/3 gido vién trong toan trudng.

a. Noi dung kiém tra viéc thue hién nhiém vu ciia giao vién:

- Trinh do nghiép vu (tay nghé): Trinh d6 ndm kién thuc, k¥ nang, thai do, trinh
do van dung phuong phép giang day, gido duc.

- Thuc hién quy ché chuyén mén: Thyc hién chuong trinh, ké hoach giang day,
giao duc, kiém tra chdm, stra bai, sir dung do dung day hoc, ho so, tu boi dudng, tuan
thl cac quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Két qua giang day, gido duc: Két qua hoc tap, rén luyén cua HS, két qua kiém
tra truc tiép ctia ban kiém tra; mirc d0 tién bo cua HS.

- Tham gia céc cong tac khac: Chu nhiém, tuyén truyén, phd bién phéap luat va
cac nhiém vy khéc dugc phan cong.

b. Phirong phdp kiém tra: Lua chon, st dung két hop cac phuong phap kiém tra
chu yéu sau:

1. Dy gio



- Chuén bj du gio: Xac dinh muc dich, ndi dung du gio, thoi gian, lyc lugng
kiém tra; Nghién ctru ho so kiém tra 1an trude, nghién ctru ndi dung, chuong trinh,
kién thtrc, d6 dung hoc tap. Chuén bi cac biéu mau ghi chép; théng bao cho gido vién.

- Quan sat gio day trén 16p: Quan sat toan bo tiét day va ghi lai cac hoat dong,
thong tin, cac tinh huongs xay ra trong tiét day.

- Phan tich gio day cta gido vién: Phan tich gio day theo nhiing ti€u chi khoa
hoc, x&c dinh muc d0 thuc hién; Dy kién noi dung trao do6i, chuan bi cach tiép céan,
cach trao doi; B¢ ra cac giai phap giap do giao vién.

- Trao do61 vo1 gido vién: Tao cam gidc an toan, néu nhan xét vu diém , khuyét

diém, hiéu qua cia gio day; Néu nhimng 10i khuyén cu thé, sat thuc.

- Panh gia xép loai gio day: Xac dinh mtrc do dat dugc cua gio day, mac do tién
bo so voi lan trude. Xép loai gio day theo 4 mirc: tdt, kha, trung binh, yéu.

- Luu ho so: Pam bao céc thi tuc phap 1y cta hd so kiém tra.
2. Nghién ciru san pham hoat dong ciia gido vién:

San pham hoat dong clia gido vién gom: Céc loai so sach chuyén mon, PDDH ty
lam, ké hoach giang day gido duc, ké hoach giang day, s6 chi nhiém, sb du gio, )
héi hop, ké hoach ty bdi dudng. ...

3. Nghién cuu cac ho so quan ly va to chuyén mon:

Hb so quan 1y ctia nha truong: HO so quan 1y nhén su, khen thudng, ky luét, hd
so kiém tra ctia nha truong, hd so cac doan thé, sd theo doi day thay, s6 muon
DDDH.....

4. Nghién ciru san phdm hoat dong cia hoc sinh:

V& ghi, san phém lao dong, két qua kiém tra dinh ki, c6 thé kiém tra miéng, kiém
tra viét toan thé hodc mot sé HS trong 16p sau khi du gio.

5. Trao doi, lang nghe y kién cua cdc cda nhan, bo phdn lién quan: To6 chuyén
mon, phu huynh hoc sinh, gido vién, hoc sinh....

2. Kiém tra hoat dong ciia t6 chuyén méon
a) Néi dung kiém tra hoat dong ciia té chuyén mén

- Kiém tra cong tac quan 1y cua to trudng, uy tin, kha ning lanh dao chuyén
mon....



- Kiém tra hd so chuyén mon: Ké hoach, bién ban, chit luvong giang day, sinh
hoat chuyén moén theo hudng nghién ctru bai hoc, SKKN....

- Kiém tra chat luong day — hoc cua t6 chuyén moén: Vi¢c thuc hién chuong
trinh, chuan bi bai, d6i méi PP day, sir dung phuong tién d6 dung day hoc, kiém tra
danh gia hoc sinh....

- Kiém tra né nép sinh hoat CM: Du gid tham 16p, sinh hoat chuyén mon theo
huéng nghién ctru bai hoc, thao giang, sinh hoat to. ...

- Kiém tra chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh

b) Phwong phap kiém tra: C6 thé sir dung cac phuwong phap sau:
1) Phuong phap quan sat
2) Phuong phap nghién ctru tai liéu, san pham
3) Cac phuong phap tac dong truc tiép dbi tuong

3. Kiém tra quén ly cong san va tai chinh

Néi dung va phwong phdp kiém tra

- Kiém tra khuén vién, dat dai, canh quan, méi truong, phong lam viéc, 16p hoc,
san bai, khu v¢ sinh, bép an.....

- Kiém tra ban ghé, bang, gia sach, ti d6 dung (mat mat, hu hong)
- Kiém tra thiét bi day hoc

- Kiém tra thu vién

- Kiém tra tai chinh

4. Kiém tra hoat dong ciia bd phian hanh chinh

a) Noi dung kiém tra: Soan thao, luan chuyén, luu trtr cong van di, dén, quan ly
con dau, quan ly hd so sb sach, hoc ba, ho so phé cap, $O nghi quyét ctia nha truong,
s0 khen thuong, ky luat hoc sinh, s6 luu trir cong van va céc loai ho so khac.

b) Phirong phdp kiém tra: Quan sat, phan tich, trao doi, thu thap y kién cta can
b0, gido vién....
5. Kiém tra hoat dong ban tru:

a) Noi dung kiém tra: Kiém tra co s& vat chat phuc vu ban trq, kiém tra hoat
dong ctia bd phan nudi dudng, cham soc; kiém tra két qua nudi dudng cham soc hoc
sinh.



b) Phuong phdp kiém tra: Quan sat truc tiép, phan tich hd so, trao ddi hoc sinh,
phu huynh, gido vién, danh gia, tu van thic day.

6. Kiém tra hoc sinh

a) Néi dung kiém tra: Kiém tra y thic hoc tap, phuong phap hoc tap, kha ning
tiép thu, k¥ niang thyc hanh, giao tiép, tmg xir. Y thirc bao vé stc khoe, kiém tra kha
nang tu quan, ty hoc trong hoc tap va sinh hoat.

b) Phirong phdp kiém tra: St dung cac phuong phap kiém tra/do ludng cac thanh
qua gido duc vé tri, duc, thé, my.

7. Kiém tra 16p hoc:

a) NGi dung kiém tra: Thai o, né nép, phuong phap, két qua hoc tap, su tuong
trg giap do, y thirc bado vé stic khoe, sinh hoat tap thé, viéc thuc hién céc phong trao
thi dua.....

b) Phwong phdp kiém tra: do ludng, so sanh chat lugng hS giita dau vao khi
nhan 16p va dau ra khi tra 16p, tham khao y kién danh gia cia GVCN, GVBM, céc t6
chitc PTN, BPTNTP, ban can su 16p.....

8. Kiém tra cong tic quan ly ciia thi truéng don vi

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach niam hoc, hoc ki va hang thang cta thu trudng
don vi, ciia cac bd phan, cong tac tuyén truyén, gido duc phap luat, thuc hi¢n ché d6
chinh sach dbi voi CB, GV, NV, HS, quan ly hanh chinh, thuc hién quy ché dan chu,
cong tac XHH.....

- Kiém tra viéc thuc hién cac cudc van dong, viéc thuc hién kiém dinh chat
luong, danh gia theo chuan dbi véi GV, HT, PHT.

9. Kiém tra cong tac tiép cong din, giai quyét khifu nai, té cdo va phong
chdng tham nhiing

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai t6 céo, thiét 1ap hd so giai quyét
khiéu nai té cao (néu c6) theo quy dinh; viéc thuc hién ké khai, xtr Iy théng tin vé thu
thap c4 nhan...

- Cong tac phong chong tham nhiing: Xay dung ké hoach phong chéng tham
nhiing, thuc hanh tiét kiém chong lang phi, quy ché 1am viéc, quy ché dan chu, quy
ché chi tiéu noi bo, cong khai cac hoat dong cua don vi theo quy dinh...



IV. PHUONG PHAP THUC HIEN KIEM TRA NOI BO TRUONG HQC

- Phdn cap trong kiém tra: Kiém tra cap truong, ki€m tra cua to, tu kiém tra ctia
cac ca nhan trong truong

- Cu thé héa chudn kiém tra: Dya vao Diéu 18, quy ché to chirc va quy ché hoat
dong cta nha truong, chuan HT, chuan nghé nghiép GVTH, chuan KTKN...

Nhitng co s¢ dé xdy dung chuan KTNB truong hoc: Hé thong cac vin ban quy
pham phap luat, van ban quan 1y chi dao cua nganh, dia phuong; K/h hoat dong cua
nha trudng, to chuyén mén, cac doan thé. ...

- Xay dung ché a5 kiém tra: Hiéu truong phai quy dinh thé thirc lam viéc, nhiém
vu cu thé, thoi gian, cach thirc tién hanh, hé so mau biéu kiém tra, phuong tién, thiét
bi, kinh phi cho hoat dong kiém tra....

- Quan 1y, diéu hanh céng tdc kiém tra: Ban hanh cac quyét dinh vé kiém tra
(Ban kiém tra, noi dung, phwong phap, hinh thirc kiém tra...) huéng dan, dong vién,
gitip d& lyc lugng kiém tra hoan thanh cac nhiém vu (kiém tra, danh gia, tu vén, thic
day). Kip thoi diéu chinh nhing 1éch lac trong cong tac kiém tra, dua hoat dong kiém
tra di vao né nép dat hiéu qua cao nhat.

V.CACH THU'C THUC HIEN KIEM TRA NOQI BO TRUONG HQC
1. To chirc hre lwgng kiém tra néi bd

Hiéu trudng luc chon nhimg nguoi ¢ uy tin, ning luc chuyén mén tdt, c6 kinh
nghiém va ndm viing cac quy dinh phap luat. Hiéu trudng 1am trudng ban, phin cong
nhiém vu cho céac thanh vién trong ban. S lugng do Hiéu truéng quyét dinh, hang
nam BKTNB duoc kién toan dung quy dinh.

2. X4y dung ké hoach kiém tra ndi bd

- BKTNB tham muu, cing Hiéu trudng xay dung ké hoach KTNB trong nim
hoc; lua chon nd1 dung, thoi diém, d6i tuong, thanh ph?m kiém tra phu hop.

- K& hoach kiém tra noi bo phai pht hop véi tinh hinh thuc té, diéu kién cu thé
cua nha truong va co tinh kha thi.

- Hiéu truong td chirc cong khai K& hoach kiém tra ndi bo di duoc phé duyét cho
toan thé hoi dong truong.

3. Quy trinh kiém tra ndi bd truong hoc

a) Budc 1: Chuan bi kiém tra



- Hiéu trudong Ban hanh quyét dinh thanh 1ap T6 kiém tra

T truong td kiém tra xay dung, phé duyét ké hoach tién hanh kiém tra dong
thoi thong bao cho ddi twong duge kiém tra biét trude tir 2 dén 5 ngay lam viée ( trur
kiém tra dot xuat); thong bao cong khai ké hoach kiém tra, lich kiém tra tai don vi ;
xay dung dé cuong dé ddi twong duoc kiém tra bao cdo.

b) Budc 2: Tién hanh kiém tra

Thu thap thong tin, ho so s6 sach 1ién quan, kiém tra cac loai hd so s6 sach, du
gi0..., ghi bién ban theo mau.

¢) Budc 3: Két thic kiém tra

T6 trudng to6 ki€ém tra hoan thién ho so kiém tra bdo cdo két qua kiém tra cho
Hi¢u trudng bang van ban.

Hiéu truong xem xét két qua ( xac minh lai khi can thiét) thong bao két luan
kiém tra tai phién hop Hoi df‘mg; chi dao thy ¢ hién xur 1y sau kiém tra (néu o).

- Luu trit h6 so theo quy dinh.

4. Luu trit ho so kiém tra ndi bd truong hoc

4.1. Ho so ciia nha truwdng gom:

- Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra noi bd truong hoc

-Ké hoach kiém tra ndi bd truong hoc nam hoc, ké hoach kiém tra hang thang

4.2. H6 so ciia to kiém tra:

- Quyét dinh thanh lap t6 kiém tra

- K& hoach tién hanh kiém tra

- Béo céo cua tb chuc, ca nhan duoc kiém tra

- Bién ban kiém tra; bién ban xt Iy vi pham (néu co)

- Cac ho so tai liéu lam minh chung (néu can)

- Bao c4o két qua kiém tra

- Két luan kiém tra

Céc loai hd so ndy phai c6 day du cac ndi dung, du cac chit ky cia nguoi kiém
tra va doi tuong kiém tra, sap x€p theo thir tu va duoc dung trong cap tai liéu Kiém tra
noi bo cua don vi.



5. Ché d¢ bao cao

- Bdo c4o so két trudc ngay 20/1/2025

- B4o c4o tong két trudc ngay 31/5/2025.

- Béo céo dot xuét khi ¢6 huéng dan va yéu ciu ciia PGD hoic khi co su viéc
xay ra tai truong..

Trén day la ké hoach kiém tra ndi bo cua truong Tiéu hoc Phan Chu Trinh nim
hoc 2024 - 2025. Tuy vao tinh hinh, thoi gian cu thé, nha trudng c6 thé diéu chinh cho
phu hop/.

Noinhgn HIEU TRUONG
- PGD&DT (dé BC)
- Ban KTNB (Thuc hién)
- Cac bo phan CM (Thuec hién)
-Luu VT

Nguyén Ngoc Tinh



LICH KIEM TRA NOI BQO CU THE NAM HOQC 2024 - 2025
(kém theo K& hoach kiém tra s6: 01/KHKTNB-PCT ngay 27 thang 9 nam 2024)

Thoi N6i dune kidm tra Péi tuong Hinh thic kiém Nguwoi Ghi
gian : & kiém tra tra kiém tra | chua
Thang Kiém tra cong tac | GVCN Quan sat, phan 2 1R
9/ 2024 | cht nhiém 16p cac 16p tich, danh gia | |0 Kiem tra
Thang Kiém tra cong tac | CB phu trach glénsl\t; é Eﬁgc T8 kidm tra
10/ 2024 | ban tra CSVC nha truong .
truong
Théng KlAél’n tI‘i viéc thlq_IC Phan Thi Nga . . L
11/ 2024 hién nhiém vu cua Tedn Thi Thuan Du gi6 ,KT ho To ki€ém tra
g140 vién P SO......
Théang KT cong tac quan A 1 Ban thanh
12/2024 | 19 tai chinh, tai san | K& todn, thi quy, | 10 SO @I chinh, o han
tai san dn
Thang KT hoat dong gido | Poan Thi Huong | Du gio KT ho 1R
2/2025 |vién GV Nguyén Thi Hué | s...... TO kiem tra
2 . Du sinh hoat
thing | DO g, chnin |
3/ 2025 mon y GV trong t6 khoi | phan tich cac
loai HS
Kiém tra ho so o ,
Thang gido vién, ho so Gido vien, truong 2 3 Xy
. A 4~ . |cacto0 chuyén Kiém tra ho so | T6 kiém tra
4/ 2025 | cac to chuyén mon, | . NI
A 2 mon, doan thé
doan thé
Kiém tra co s vat Kiem tra Thyc
Thang L L .| BGH, K¢ toan, té CSVC nha 212
chat cu6i nam, nam |, , . N ToO kiém tra
5/2025 bao vé truong

hoc 2024-2025
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