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Sb: 12/ KH-PCT Gia Nghia, ngay 25 thang 9 nam 2024
KE HOACH

THU'C HIEN CONG TAC BAN TRU HQC SINH
Nam hoc 2024 — 2025

Can cir Nghi quyét 06/2021/NQ-HPND ngay 20 thang 8 nam 2021 Nghi quyét
Quy dinh cac khoan thu va ’md’c thu cac khoan thu dich vu phuc vu, ho tro hoat dong
giao duc cua nha truong doi voi co so gido duc cong lap trén dia ban tinh Dak Nong

Can cir cde van ban chi dao vé thuce hién nhiém vu nam hoc.

Can cir tinh hinh thuc té ve diéu kién CSVC nha truong va nhu cau cia phu
huynh hoc sinh.

Truong tiéu hoc Phan Chu Trinh xdy dung ké hoach thuc hién cong tac ban tru
cho hoc sinh nam hoc 2024 - 2025 nhw sau:

I. PAC PIEM TiNH HINH NHA TRUONG

1.Pic diém

- Trudng cb tong sb hoc sinh: 365 em — 12 16p hoc 9 budi/tudn

- Cu thé:
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- Co s& vat chat:

Truong c6 tong dién tich 13 16000 m® Téng sé phong hoc vin héa: 12; phong
hoc chuyén moén: 04 (Anh van 1, Tin hoc 1, Am nhac:1, My thuat: 1). Cac phong
chtrc nang tuong ddi da dam bao cho day hoc va lam viéc.

Khu ban tra:

+ Phong an, nha bép: Tong dién tich 255m* thoang mat hop vé sinh. Trong

phong c6 ddy du cac CSVC phuc vu ban tra: Noi com dién, bép ga cong nghiép, ...,
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Gi4 chia com, gia dé xoong chau, ban 16¢ ché bién, ban ghé an, khay an ...du phuc vu
200 em hoc sinh.

+ Co tu dung khay, bat, chén

+ Khu ngti ctia hoc sinh: Hoc sinh duoc ngu tai 3 phong: mdi phong rong trén
45m?. C6 gbi, chan, ném hop vé sinh.

- Poi ngii : Tong s6 CBGV: 23. Trong d6 Quan 1y: 2; GV dtng 16p 16, nhan
vién: 4 (1 bao vé).
- Doi ngil ban tra: Cap dudng: ¢6 2 ngudi
Bao mau: 2 ngudi
- Phu huynh hoc sinh: Hau hét con tré, dang trong d6 tudi lao dong, thuong
xuyén phai di 1am xa.... Mit bang klnh té chung va mic séng cia cac gia dinh dugc

nang cao nhung lai it c6 diéu kién vé nhan lyc va thoi gian dé cham séc va dua don
con em luc dén trudng va khi tan hoc.

2. Thuén lgi

Nha truong da chit dong xdy dung ké hoach huy dong ngudn luc dé to chic
béan tra cho hoc sinh. Céc cip uy Pang chinh quyén dia phuong, cac ban nganh doan
thé nhét tri vé chi truong.

Huy dong xa hdi hoa gidao duc tir Hoi cha me hoc sinh, cac nha hdo tdm dé hd
trg mot phan kinh phi mua sam trang thiét bi phuc vu cho viéc to chirc ban tr.

Poi ngii gido vién tré khoé, nhiét tinh trong cong tac, quan tdm dén doi song
sinh hoat, viéc hoc tap va cac hoat dong khéc cia hoc sinh ban tr.

Nhiéu phy huynh nhiét tinh huéng tng va dang ky cho con minh tham gia ban
tru tai truong.

3. Kh6 khan:

- Ngudn kinh phi dau tu tir ngan sach dé mua sim trang thiét bi phuc vu ban tra
hoan toan khong co. Tét ca trang thiét bi nhu: ban ban tra, ban an, bép néu, khay an,
xoong ndi,... déu phai huy dong tir cac ngudn luc khac nhau.

- Mot s phu huynh chua hiéu hét ich loi tir viéc to chirc dn ban tra, chua thuc
su quan tAm dén viéc tao théi quen nén nép sinh hoat dung gio, khoa hoc cho con em
minh. Pic biét con nhiéu gia dinh do diéu kién kinh phi con khé khan nén khong tao
diéu kién cho con dugc ban tra tai truong.

II. MUC TIEU:

- Thyc hién t6t nhiém vu chi dao cta nganh vé t6 chuc day hoc 2 budi/ ngay,
thuc hién linh hoat, da dang cac hoat dong.



o Tao thoi quen sinh hoat tap thé va né nép cho hoc sinh. Rén théi quen an
uong, nghi ngoi ding gid va y thic giir vé sinh cho cac em.

- Tiét kiém duoc thoi gian dwa don con dén truong ctia PHHS, tao diéu ki?n dé
PHHS yén tam di lam. Cac em duogc an, r}gﬁ, nghi,ngori ding gi(‘r,ﬁ khoa‘ hoc dé hoc
sinh c6 suc khoe va qtinh tpén :th(”)a mai ti€p thu kién thirc vao budi chi€u. Reén thoi
quen sinh hoat tap thé c6 nén nép cho hoc sinh.

- Thu hut hoc sinh thong qua Viéth(;) chtrc va quan 1i tt viéc nghi trua, an trua
cho hoc sinh; ngoai thoi gian ngu trua, to chure cac hoat dong gido duc trong gid nghi
trua phu hop nhu nghe nhac, nghe ké chuyén, doc sach,...

I1I. KE HOACH- GIAI PHAP

1. T6 chirc hoc sinh ban tru:

- Hop ban dai dién hoi cha me hoc sinh thong bao ké hoach to chirc ban tru,
cach thirc to chire, cér}g tac quan ’1i chi d’ao, cong tac phuc vu; Néu‘ nhirng thuan loi va
khc") khén trong viéc to f:hlﬁ:c; Théng nhat giai phép huy dong nguon luc ting hd trang
thiét bi; Théa thuan, thong nhat cac cong viéc nhu mirc an, mirc chi trd cong tac quan
11, phuc vu.

- S6 luwong hoc sinh diang ki ban trt dau nim dy kién 50 em

2. Chuén bi co s& vat chat phuc vu ban tra:

- Noi nau com: 3 ndi.

- Bép ga ndu thirc an: 4 bép

- Noi nau, chéo, chu rira, ...

- Gia chia com, gia dé xoong chau... .

- Ban ché bién, chia com bang 16¢

- Ban 4n hoc sinh day du

- Quat tudng nha an 10 chiée

- Phong ngu riéng: 3 phong

* Can bd sung, thay thé mot sb géi ném, ro, ra, dao, thét, ghé ngéi an...

3. Mot s6 quy dinh doi véi cong tac ban tri:

a. Cong tac chi dao:

- Xay cﬁ,mg ké hoach hoat déqg ban tra theo nam hoc va theo ting thang dam
bao sat voi diéu kién tinh hinh thyc t€ ctia nha truong.

- Nhé truc?’ng cung vé6i chinh quyén dia phuong, hoi CMHS tiép tuc bd sung
CVVS t6t hon dé phuc vu ban tra.



- Hop d6ng vé6i nhan vién phuc vu dam bao sirc khoe, kha ning nu an, phuc
vu. Thye hién chi tra tién cong theo s6 budi lam viéc tai truong.

- Lén thuc don theo ting tudn dam béao chat luong dinh dudng cho timg bita
an, d6i mon an hang ngay dé khong gy chan an cho hoc sinh.

- Quan tam chi dao nang cao chat lugng hoc sinh ban tri bang cach td chirc cac
hoat dong ngoai khoa, hoat dong vui choi, giai tri dé thu hut cac em tham gia.

-Can b0 y té lam tot cong tac kiém tra vé sinh an toan thuc phém, luru mau
thirc an hang ngay.

- Bo phan ké toan, thu quy thuc hién cong tac thu chi theo dung quy dinh, cp
nhat s6 liéu chi theo timg ngay va thanh quyét toan theo timg tuan.

- Mot thang hop t6 ban tri mot lan. Panh gia nhimg wu diém, han ché trong
thang va dua ra huéng khic phuc.

b. Cong tac phuc vu:

- Tham gia day du cac 16p tap huin vé cong tac vé sinh an toan thuc pham.

- Tham muu v61 Ban quén 1i 1€n thuc don dam bao hop 1i, du dinh dudng va
thay d6i mon an thuong xuyén.

- Nhan thyc pham theo ding hop dong. Thoi gian nhan thuc pham vao 6h30
cac ngay thur 2,3,4,5 trong tuan. Tién hanh can, kiém tra s6 lugng, chat lugng cac loai
thue pham. Néu phat hién thuc pham khong du can, chat luong khong dam bao phai
kip thoi béo ngay vé truéng ban quan 1i dé c6 bién phap xu 1i kip thoi.

- Luu mAu thire an theo quy dinh (24h trong ti lanh). Pam bao vé sinh khi ché
bién, ndu nudng va chia khau phan an. Thu gom réc, rira bat dia, xoong ndi va vé sinh
phong an sach s& ngay sau khi hoc sinh an xong. Thuc hién tét viéc cat giit va bao
quan d6 dung, trang thiét bi.

- Thyc hién cong tac téng vé sinh khu ban tra: Lau hé thdng cira kinh hang
tuan; déng mo ctra hop 1y dé dam bao 4m vé mua dong va thoang mat vé mua he;
phun thudc mudi tai phong ngi va giat chin ném vao cudi tuan.

c. Cong tac quan ly:

- Giao vién chu nhiém:

+ Hang ngay trudc 19h, théng ké sé hoc sinh an ban tra trong budi hom sau
béo cho nha truong vao sb theo ddi chi tiét.

+ Sau khi tan hoc, kiém tra s6 lugng hoc sinh ban trt, cho hoc sinh Xép hang
xudng phong in, rira tay trudc khi an, huéng dan cac em ngdi dung vi tri 16p theo quy
dinh.



- Bo phan cham sdc, quan ly 16p ban tra: Co6 trach nhiém quan li hoc sinh
trong khoang thoi gian cac em an trua va nghi trua tai truong, kiém tra si s6 hoc sinh
trude khi an va trude khi ngu. Linh hoat td chirc cac hoat dong giai tri cho hoc sinh:
Doc truyén sach bao, ké chuyén, nghe nhac...

- Huéng dan cac em nam ngu ding vi tri quy dinh. Thuc hién tot viée giit vé
sinh phong ngu.

- Hét thoi gian nghi trwa nhic nhd cac em xép gon gdi, chin vao vi tri quy
dinh, chinh dén trang phuc, dau toc trude khi chuan bi budi hoc.

d. Quy dinh déi véi hoc sinh ban tru:

- b1 hoc chuyén can, nghiém tic thuc hién ndi quy gio hoc, gid sinh hoat ban
tra, phai that tha, 18 phép, kinh trong thay, c6 gido va ngudi 16n tudi. Tén trong ban
bé, thuong yéu cac em nho, khong gay gb danh nhau.

- Lam tdt cong tac vé sinh nhu: Rira tay bang xa phong trude khi an va sau khi
di vé sinh; it nhat phai an hét khau phﬁn an cua minh; Gitr trat tu, khong néi chuyén,
cudi dia va lam mét vé sinh khi an va khi ngt. Giir vé sinh phong an, phong ngi va
vé sinh ca nhan sach s&, ngin nip. Bo rac dung noi quy dinh.

- Bao vé tit ca cac tai san trong phong an, phong ngu, tai san cta nha truong
tai san ca nhan va tai san cua cac ban cung ban tra.

- Ty giac sap xép goi, chin gon gang va dé vao dung vi tri sau khi ngu day.

- Nhéat dugc cua roi phai tra lai ngay cho ngudi bi mat hodc ndp cho nha trudng
dé thong bao cho nguoi mat dén nhan.

- Khéng tu y di ra ngoai khu vuc nha truong va phong khac choi trong gio an,
nghi trua. Néu mudn ra ngoai phai xin phép va dugc sy dong ¥ ctia cd bao mau.

- Poan két, ky luat, chap hanh tot moi ndi quy nha truong dé ra.

- Moi van dé dot xuat phai bao cdo, co y kién v6i Ban gidm hiéu nha trudng, co
bao mau.

IV. PHAN CONG NHIEM VU:

1. T6 quan ly, chi dao true:

STT Ho va tén Chitc vu Nhiém vu cu thé
1 | Nguyén Ngoc Tinh Hi¢u trudng | Chi dao chung
2 | Ding Thi Vinh PHT LAén thu:’c dotn - I'(Xiém tra, %iém ’sét toan b? hoat
dong ban tra. Kiém tra, gidm sat thuc pham.
3 | Nguyén Thi Nghia Ké toan Cap nhat s6 liéu thu chi, quyét toan chi theo




quy dinh

4 | Nguyén Thi Thao Van | Thi quy Lap phiéu thu, chi dung quy dinh

Luu mau thirc an, bao an, ki€ém tra strc khée khi

5 | Nguyén Thanh Nga Y té . A ax . X \
c6 van dé trong an uong xay ra.

Lam cong tac bao v¢€, bao quan tai san cua nha

6 | Nguyen Thanh Hoang | Bao v¢ tromg, quan Iy khau ANTT

V. DU TOAN THU — CHI: (Cé bén thu — chi, chi tiét cu thé kém theo)
* Thu quy hoat dong ban tru :

- Muc dich: Dung dé thuc hién mdt sé nhiém vu thay cha me hoc sinh trong cong
tac nudi hoc sinh ban tra nhu: tién an, tién thué ngudi nau an, tién thué ngudi cham
soc gidc nga (bao mau, cip dudng, quan Iy ...), mua sim bd sung trang thiét bj phuc
vu hoc sinh ban trq, ...

- Pdi twong hwéng loi: Hoc sinh ¢ ban tra tai truong.

- Tién in: Thu 25.000d/em/ngay trong d6: Bao gom bita an chinh, an xé; cac do
dung phuc vu cho nau an nhu gia vi, ga, nudc rira chen, nude lau san, vim tay ...)

Ghi chu: Trong qud trinh chi tién mua thyc pham cac bita dn cho hoc sinh, dé phu
hop véi gia ca cac loai thuc pham hién tai, nha truong diéu tiét mua thyc pham céc
bita an cho hop 1y véi diéu kién cudi cac thang thu du chi.

* Dy kién thu:
3.2. Thu tién thué nguwdi ndu dn
- Dy kién mtrc thu: 100.000d/HS/thang x 7,5 thang = 750.000d/ nim
- Dy kién s6 tré: 50 chau x 750.000 d¢ong/HS/nim = 37.500.000d/nim
* Ké hoach chi:

Str dung 80% nguon thu, chi tra cho ngudi tryc tiép nau dn gom 2 ngudi, moi ngudi

40%.
.| S Pon gia/ Ano s S6 & tidn/n3
})(Z’n vi ."Eong ’so 80%/thang So tién/nam
tinh | Jyong thang tién/thang thang hoc

Hoc sinh| 50 100.000d | 5.000.000d8 | 3.000.000d 7,5 22.500.0004d

Nguoi
nau an

2 1.500.0004d | 3.000.000d 7,5 22.500.0004d

Téng cong 22.500.000d




St dung 20% ngudn thu, chi trd cho cong tac quan 1y hanh chinh, can bd quan ly,
nhan vién co6 lién quan: Hiéu truong quan ly chung, hiéu pho phu trach 1, hiéu phé phu
trach 2, ké toan, thu quy, nhan vién luu mau bao an, bao vé

i| SO | Dongia/ Ang sb S6 5 tidn/na
D(?’n vi g .’Eong ,so 20%/thing So tién/nam
tinh | Jyong thang tién/thang thang hoc
Tré 50 100.000d 7.500.000 750.000d 7.5 5.625.000d
Tong cong 5.625.000

(S6 tién chi trd cho dgi ngii ndu an, qudn 1y, nhan vién phuc vy lién quan hang thang
chwa c¢o khoan chénh léch di kién that thu do tré nghi hoc va mot so } phu huynh khong ngp
dii; s6 tién chi nay diéu chinh chi ting/giam dwa vao sé hoc sinh ndp tién trong nim
hoc)(tang — giam c6 su diéu chinh, bd sung).

3.3. Thu tién chdam séc gidc ngii:

- Dy kién murc thu: 120.000d/chau/thang x 7.5 thang = 900.000 dong/HS/nim
- Dy kién s6 tré: 50 chau x 9000.000 dong/tré/nam = 45.000.000 dong/nim.

* Ké hoach chi:

St dung 80% nguon thu, chi tra thu lao cho ngudi chim soéc gidc ngu tré budi trua
(12 nguon).

i| S6 | Pon gia/ Tong sb 5 S6 tién
Don vi y s 80%/thang | O°
tinh | Jyong | thang tién/thang thiang | thu/nim hoc
Tré | 50 | 120.000¢ | 6.000.000d | 4.800.0004 | 7.5 | 45.000.000d
Biomau| 2 | 2.400.000d | 4.800.000d - 7,5 | 36.000.000d

St dung 20% nguon thu, chi tra cho coéng tac quan 1y hanh chinh, can bo quan 1y,
nhan vién c6 lién quan: Hiéu truéng quan ly chung, hi¢u phd phu trach 1, hi¢u phd phu

trach 2, ké toan, thu quy, nhan vién luu mau bao an, bao vé.

Ponvi| SO0 | Don gia/ Tong s6 Sé S6 tién
o . 20%/thang |
tinh | yong | thang tién/thang thang | thu/nim hoc
Tré 50 120.0004 | 6.000.000d 1.200.000d 7,5 9.000.000d
* Chi phi hd trog cong tac QL ban tri hang thang:
< S6 £ 2 S6 PENI
NOi dung lrong So tién thing Tong tién
Hi¢u trudng quan 1y chung 1 400.000 7,5 3.000.000




Hiéu pho phu trach 1 1 400.000 7,5 3.000.000
K¢é toan 1 350.000 7,5 2.650.000
Thu quy 1 350.000 7,5 2.650.000
Nhan vién luu mau, bdo in 1 330.000 7,5 2.250.000
Bdo v¢ 1 1500.000 7,5 1.125.000

CONG 14.625.000

Ghi chii: Pon vi chi tra 80% nguon thu chi tra thu lao cho ngudi truyc tiép nau an,
thuc hién nhi€ém vu giir tré budi trua; 20% chi cho cong tac quan 1y hanh chinh, can
b0, nhan vién trong don vi thuc hién cong tac ban tru. Ddi voi viée chi tra 80% ngué)n
thu chi tra thu lao cho nguoi truc tiép niu an va thuc hién nhiém vu gilr tré budi trua,
dé thuan loi va 6n dinh s tién luong hang thang va dé phong s6 hoc sinh an giam so
v6i dy kién, nha truong 4n dinh mic tam tng nhan luong hang thang nhu tai muc 1
bang trén ( chi cong tac truc tiép ban tr) vao cudi thang 5 nam hoc 2024 — 2025 s&
chi tra du sb tién con lai ciia 80% trén tong s hoc sinh an hang thang theo quy dinh
ctiia Nghi quyét 06/2021/NQ-HPND ngay 20 thang 8 ndm 2021 Nghi quyét Quy dinh
cac khoan thu va murc thu céc khoan thu dich vu phuc vu, ho tro hoat dong gido duc
ciia nha truong ddi voi co sé gido duc cong l1ap trén dia ban tinh Pak Nong cho
nhirng nguoi thue hién truc tiép nau an, thuc hién nhiém vu gitr tré budi trua theo quy
dinh.

Trong trudng hop hoc sinh giam nhiéu, s tién thu khong du chi tra, nha truong
s& tién hanh khau trir vao luong hang thang, dam bao chi du, chi dung theo Nghi
quyét 06/2021/NQ-HPND ngay 20 thang 8 nim 2021 ctia Hoi dong nhan dan tinh
bak Nong.

5. Thu tién théa Thuin mua sim trang thiét bi hoc sinh ban tru

a. Du kién murc thu phuc vu dau vao ban tra;

- Khéi 1: dy kién 8 em x 200.000= 1.600.000d

- Khéi 2: dy kién 13 em x 100.000= 1.300.000d

- Khéi 3: dy kién 11 em x 100.000= 1.100.000d

- Khéi 4: dy kién 10 em x 100.000= 1.000.000d

- Khéi 5: du kién 8 em x 100.000= 1.040.000d

b. Du kién muc chi

- Dy kién Tong thu: 6.040.000d

- Du kién chi:
Noi dung S6 luong S tién Tong
Mua d6 phuc vu ban tri cho hoc sinh 2.500.000
Mua bd sung khay, chén, thia, chau, ghé,




khan, cdy lau nha, chdi .....

Stra tu dung thuc an, ta dung chén bat, | 1 1.500.000
ban an cho hoc sinh ban trt tai truong,
ndi hdp com....

Stra tu dung thuc pham cho hoc sinh an | 1 1.200.000
ban tru (Stra, gia vi....)

Trang bi cho ngudi nau an (40 dong 840.000
phuc, tap zé...)
CONG 6.040.000

Ghi chii: Trén ddy la muc dw kién chi. Tuy nhién, tiy theo mirc thu dwoc, nha
trieong cé thé diéu chinh cdc muc chi cho phiv hop véi thuc té.

Trén day 1a ké hoach thuc hién cong tac ban tr cua trudng Tiéu hoc Phan Chu
Trinh nim hoc 2024- 2025. Pé nghi ban chi dao, to phuc vu, ban quan li, cac déng
chi can bo, gidao vién, nhan vién va cdc em hoc sinh nha truong thuc hién nghiém tac
va c6 hi¢u qua.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- BGH(cd)

- GVCN, NV(

th)

-Luu: VT.

Nguyén Ngoc Tinh
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