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C6n crt luQt girio duc ndm 2019.

CEn cri vdo Th6ng fi s6 \8\^O^OITT-BGDD-I ngdy 04 th6ng 9 ndm 2020
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CEn cri tinh hinh, nhiQm vu cria ngAnh gi6o dlrc vir cira trudng Ti6u hqc Phan

Chu Trinh.
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Di6u 1. Ban hanh kdm theo quy5t Ainft ndy Quy ctr6 lirm viQc cfra Trudng

Ti6u hgc Phan Chu Trinh nim h1c2024'2025
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Quy6t dinh c6 hiQu luc k6 tt ngdy ky./.

HIEUTRI'ONG
Noi nh$n:

- PGD&DT TP Gia Nghia. (dd b6o c6o)
- DU-UBND phudng Nghia Thanh (dd b6o c6o
- Chi b0 trudng PCT. (d€ b6o c6o)
- Nhu tliiu 2. (thuc hiQn)

- Luu VT.

I GIA

o: TRU

TIE

IH\iflimr
o ,l 0* .f,, o),

t t7" I
att0 ii-'
0'

o

1



UBND THANH PHO GIA NGHIA
TRLTONG TH PHAN CHU TRINH

cqNG HoA xA gel cHu Ncuie, vrET NAM
D6c lAp - Tu do - Hanh nhric

Gia Nghia, ngay 01 rhdng 2 ndn 2023

QUY CHI
QUAN LV, SIJDVNG TAI sAN C6NG TRONG TRIIoNG TH PHAN CHU TRINH

(Ban hdnh kim theo guy& ai* s6..../eD-HT nsd, 0t/2/2023
cfia Hieu fifl6u9 tnrdng TH Phan Chu Trinh)

Chucrng I

Di6u 1. Ph.m vi tli6u chinh,tSHt#X?rttYI"
1. Ph4m vi di€u chinh

Quy chtS ndy quy dini ffach nhi€m vd thim quy6n quyiit dinh cta c6c b0 phan,
cri nhdn trong quin lyi sir dung,, *ua sim, tiiip nh6n, sria chta, di6u chuy6n, thu h6i vd
thanh l), tdi sin c6ng trong trudng TH Phan Chu Trinh

2. D6i tugng rip dqng
a) HiQu truong, ph6 hiQu truong, c6c t6 tru<rng;
b) Gi6o vi6n, nhdn vi€n;
c) Hgc sinh.

DiAu 2. Tii s6n c6ng trong nhir trudng
Tdi sin c6ng quy dinh trong Quy ch6 ndy Ii tai sin do Ntrd nudc giao cho nhd

trudng quin lf str dqng, do d6u tu xdy dpg, mua sim tt ngu6n v5n ng6n s6ch nhd
nudc vir c6c ngu6n kinh phi khrlc hodc do c6c t6 chric, cii nh6n trong vd ngodi nu6c
bi€u, t4ng, d6ng g6p bao g6m:

l. Todn bQ co so vft ch6t cia nhi truong g6m O6t, phOng hgc, phdng ldm viQc,
cric phdng chric n6ng,.phong b6 m6n vlr ciic cdng trinh phu trg phgc vu cho hoat tl6ng
d4y vd hgc ( nhd xe, c6ng, tuong rdo, cQt cd, sdn vuon, b6n hoa cdy cdnh. . . ), ni tnOnE
hs tAng k! thuat (h0 th5ne c6p <li€n, chi6u s6ng, hQ th6ng c6p .trdc. ne inOng Oign
tho4i, camera, duong truydn intemet...).

2. TrangthiCt bi
a) Trang thii5t bi ldm vi6c: Bdn ghti ng6i.ho" vd ldm viQc, ti dpng tdi li6u, tri

tnmg bdy, gi6 dsng tdi li6u, b6 bdn gh.i hgp, ti6p khrich; mriy vi tinn A6lan, mriy vi
tinh xrlch.tay, miiy in. m6y photocopy; ti vi; m6y chi6u, mdn chi6u, thi6t bi dm thanh;
thiCt bi ket n6i internet.

. .. . P).9?. thi6t bi thudc hQ th6ng ha ting k! thuat ctu nhd trudng: On rip tli€n,
thi6t b! chi6u s6ng, thi6t bi 6m thanh, camera, di€n thoai, website, mairg internet, v€
sinh, brlo ch6y. chta chrly...

c) Crlc trang thi6t bi kh6c: C6c dung cu, v6t tu khric...
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3. C6c tdi sAn v4t ch6t v6 hinh md viQc st dung phdi chi tri beng ti€n nhu diQn'

cu6c intemet, phAn m6m...
Di6u 3. Nguy6n t6c quin lf sil dgng tii sin c6ng

t.fdt'catdi sin c6ng trong tnrdng tlugc giao cho m5i t6, ho4c c6 nhdn trong

truong quin lf su dgng.
Z. fai ia, c6ng trong truong dugc quin li thiSng nh6t, c6 sg ph6n c6ng, phAn

c6p quyAn tren, tracn nniem giira hiQu truong v6i c6c td truong vdi ciic c6 nhAn tlugc

giao trr,rc ti6p sir dpng tdi s6n.- 
3. Tdi san c6ng phiri dugc dAu tu, trang bl, st dyng dring mqc tlich, dring ti6u

chuAn, dlnh mric, chddQ bio ttrim c6ng bnng, hiQu qui vd titit kiQm; tluqc bio dudng,

sria chta vd bio vQ theo ch6 d0 quy dinh.
4. Viec x6c dinh gi6 tri tdi s6n cdng trong c6c quan hQ mua, btln, thanh ly duqc

thuc hiQn theo co ch6 th! truong ve phn hqp v6i ciic quy dinh cta phrip luft.
5. Thyc hiQn c6ng khai, minh bach trong viQc qu6'n l! st dqng tiri sin c6ng

trong trudng. Mqi hdnh vi vi ph4m ch6 dQ quin lf st dqng tdi sirn c6ng phni b! xir li
nghiEm minh.

Chuong II
QUY DINH CU THE

Mgc I
QUAN LY, ST}DUNG COSOVAT CHAT TRTIONG HQC

Di6u 4. Orii tuqng srfr dUng diQn tich lim viQc, hqc tip t4i trudng

1. HiQu trudng, ph6 hiQu tru&ng , girio vi6n
2. CAc td chuy€n m6n, c6c dodn th6 trong trudng
3. C6c b0 ph{n chuy€n qurin: K6 to6n, v[n thu, y ti5, thi6t bi, thu viQn, D6i
4. Todn th6 hgc sinh.

Di6u 5. Ti6u chuAn, dlnh mrtc sfr dgng diQn tich lirm viQc, hqc t$p.

Cin cri vdo c6c quy dinh hiQn hdnh crla Nhir nu6c vi di6u kiQn vC aien tich ldm

viQc thqc t6 cira nhd truong d6 quy dinh ti6u chuAn, dinh mric su dgng diQn tich ldm
vigc (tru phdng hgc).

Di6u 6. nii tri sip x6p noi lirm viQc

HiQu trucrng cdn cri viro ti6u chuAn, dinh mric sir dgng diQn tich ldm viQc t4i
trudng, chric ndng, nhiQm v9, s6 luqng crin bQ, c6ng chuc cria. timg crl nhdn, b0 phen

vd diQn tich thgc te t4i trucrng d€ xAy dmg phuong 6n b6 tri sdp x6p noi ldm vigc cho
c6c bQ ph4n, t6 chuy€n m6n, hQi d6ng su pham.

Didu 7. Quy6n vir tr6ch nhiQm ciia hgc sinh sfr dgng co s& v$t ch6t trudng hgc.

1. Chi du-o. c vAo trudng vdo phdng hgc khi b6o vQ nhd truong md cira; viro phong

hgc bQ m6n, thu viQn khi <lugc sp cho phdp cria gi6o vi€n gi6ng d4y ho4c cta nguoi
quin ly phong thu viQn.
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2. Kh6ng mang c6c v6t d6 ch6y, n6, thuc 5n, nudc u6ng vi kh6ng xi r6c trong
phong hgc, phdng b6 m6n;

3. Chi st dung phong tin d6 hqc tap. Kh6ng ducyc choi trd choi tliQn tu, nghe
nh4c, xem phiry, . . . vd kh6ng duoc truy c6p viro ciic trang web md lu6t phriLp Vi€t
Nam nghiCm c6m.

4. Kh6ng tu y di chuy6n ho{c thay aOi tnao rip b6t k} thi6t b! ndo trong phong
hgc thpc hdnh.

. 5. Kh6ng su dung c6c d6 dtng, dgng cU trong phdng b6 m6n khi chua c6 sr,r

tl6ng j cta girio vi0n phu tr6ch;
6. Kh6ng tuy tiQn x€ dlch bdn ghti trong phdng hoc, c6 trrich nhi6m b6o v6 tii srin

b6n trong.

EiAu 8. Y6u ciu v6 srt dgng CSVC nhir truimg
1, YAu ciu chung
a) Toirn b0 CSVC cira nhir tru<rng ph6i clugc sri dqng ding c6ng ning thi6t k6,

ty$ TO" dich. Kh6ng sri dgng cric di6n tich ldm viQc, c6ng trinh phu trg vdLo muc
dich san xuat kinh doanh, cho thu€, cho mucrn hodc b6 tri cho crin b6, c6ng chric ldm
ch6 dtpm thdi ho4c lAu ddi.

b) Todn bd kh6i c6ng trinh cta nhd trudng c6 c6c kh6i nhir, c6c phdng ldm vi6c,
b0 phdn c6ng c6ng, k! thu4t, phuc ru, vi tri ldm viQc cria ciic tton vf vd duoc det 6 vi
tri thu4n lgi phuc vu cho c6ng t6c di6u hanh.

c) B€n ngodi phdng ldm vi6c c6 bi6n tdn ghi t€n chric danh crin bg, vi6n chric.
d) cric b6 ph{n k} thu6t vd phpc v9 c6 bi6n.t6n d€ thu{n loi cho vi6c qu6n lf sir

dryre. cric tt ky thuat c6 hu6ng d5n sri dung. ooi voi cric thi6t bi nguy hi6m phii c6
bi6n canh b6o.vd bi€n phrlp ngin ngta nhirng ngudi kh6ng c6 tr6ch nhiQm sri dung.

2. YAu ciu vi phin sft dqrng ihung
a) Phan st dgng chung trong tru<rng ld phdn <Iuoc dtng cho ciic to chuy€n m6n,

b0 phan chuydn quin vri c6 nhdn trong truong ctng sri dqng,bao g6m cric pliong hoc.
phdng hgR, h6i trucrng, hdnh lang, cAu thang, c6c khu v6 sinh chung, nhi<I6 xe, s6n
vuon, b6n hoa c6y cinh, ciic hQ th6ng c6p itiOn, c6p nu6c, ddn chiti-u, th6ng tin li6n
lac...

^b).91. 
t6 chuy€n m.6n, c6c b6 ph4n chuyCn qudn vir crl nh6n trong truong co

quydn binh ddng rrong vi6c st dung phdn st dgng. chung vd c6 nghia vi ch6p hanh
cilc quy dinh t?i quy ch6 ndy vi qu6n ly su dgng plian sir Jgng chun!
...^ .)-HOi.,yorlg - Rhdng truydn th6ng ae tO cnric c6c cu6c-hop. i'Oi ngtr1, h6i thao.
Vi6c dEng k1i, b6 tri sir dgng h6i truong, cric phdng hop, c6ng tac ptrpc-vr,r'tai phong
hgp thuQc tr6ch nhi€m cta t6 v6n phong.

, d)Jft6ng gdy.c6n tro lim 6nh huong d5n an todn, thu{n tiQn trong tri lai tai hanh

fyq. ca-u thang. Kir6ng tr6 crrc tr6 dtng vd trang thi6t ui tam viec dri;g ricng ;ta cac
t6 chuy6n m6n, cii nhdn t4i ciic khu vgc hdnh lang, cAu thang.

d) Khi vqn chuy6n trang thi6t bi ph6i tnlnh vi ch4m gey sut x6t tuong, san nhi ...
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e) Giir gin cric khu v€ sinh sach sE, kh6 16o vd thoring khi. Kh6ng d6 r6c sinh

hoat vir ciic loai r6c khiic viro c6c ch4u rua, b6n v€ sinh, b6n jhoa cdy cinh.
g) Nhe de xe cta trucrng dugc di.rng tl6 xe mdy, 6 t6 cria c6n b6, gi6o vi6n, nhdn

vi6n iiong trudng, xe d4p cho hgc sinh ,a rura"n d6n I6n hQ cdng t6c. C6m htt thu5c

vir d6 xe b! ro ri xdng diu trong khu vyc nhd xe.

h) SAn truong chi dugc sft dgng d€ phqc vu ciic hoat dQng t4p th6. Kh6ng st
dqng sAn d6 cho thu6, kinh doanh vd ldm dich vr,r du6i mgi hinh thitc.

i) Kh6ng tg y tr6ng, il[t ch4u hoa, thay d6i lo4i c6y, vi tri c6y cinh trong trudng
khi chua c6 sg d6ng j cta HiQu truong. Kh6ng ngit hoa vi vut r6c, tin thu6c Li viro

c6c chqu c6y.
k) $hOng cho ph6p UAt cri.tO chric ho[c t4p th6 ndo ngodi tru]ng st dgng ngu6n

diQn. CAm <IAu n6i hQ th6ng c6p diQn, c6p nudc, m?ng intemet ra ngoiri khu6n vi6n
trudng cho ngudi ngoii sir dgng; kh6ng d6 d6 dqc g6y ce'n trd viQc v4n hiurh, sta
chta c6c tt tlign, chira ch6y t4i c6c tAng vd trong phong ldm viQc.

l) DAt, treo pan6, bang r6n vri khdu hiQu trong tru<rng phii bdo dim v6 m! quan.

d6 nhin. Kh6ng st dgng pan6, bing r6n, khdu hiQu trong co quan vdi mpc dich quirng

crio kinh doanh thuong mai.
m) Trir c6c truong hqp dQt xu6t ho4c bat thucrng vd tf,Oi tii5t, hQ th6ng chi6u sring

hdnh lang, sdn trudng chi dugc b$t qua t16m tri 18 gid 30 dtSn 5 gid sring OrSl vOi cne

dQ mtra hd vdtu 17 gid 30 den 6 gid s6ng ddi vdi che tIQ mtra d6ng.

3. YAu cAu vA phfln sft dyng ridng tqi cdc bQ phQn chayAn qudn.
a) Phdn sri dgng ri6ng cria cric t6 chuy€n m6n, bQ ph{n chuy€n quAn ld phin diQn

tich vd ciic thi6t bi [y tf,uqt kdm theo (phdng ldm viQc, ddn chi6u sring, diQn tho4i c6

tllnh, qu4t diQn...) duoc giao cho timg b0 phan trgc ti6p quirn lli vir su dpng.
b) C6c phdng lirm viQc ph6i tlugc b6 tri hgp lj, gqn gdng,. thu$n lgi cho c6c thdnh

vi6n trong phdng ldm viQc vd dim b6o cric tli€u kiQn v6 chi€u s6ng, di6u ti€t khdng
khi, ducrng truyOn tin hieu dien thoai, intemet theo dring c6c quy dlnh c0a nhd nudc.

c) Kh6ng dem c6c ch6t tlQc hei, ch6rt dE giy ch6y nO, O nni6m m6i trudng vdo

phdng ldm viQc.

d) Phuong tiQn th6ng tin 1i6n l4c (k6. ci duong truy€n inteme! tai truong chi
tlugc sri dr,rng viro mqc dich c6ng vg. Khi.cAn vi trudng hqp d?c biCt thi c6 th6 mugn.

d) HOt gio lim viQc ph6i tit cric thi€t bi diQn vd kh6a cira. Khi nghi ldm vi€c tir
0J ngdy trd l€n, phAi ni6m phong phdng ldm viQc. Hdng ngiry sau m5i bu6i hgc kh6a
hOt cric phdng hgc, cdng.

+. t6 Van phdng.c6 tr6ch nhiQm huong d6n, theo d6i, d6n d6c, ki6m tra can bo-

cdng chtc vir kh6ch d6n co quan trong vi€c thqc hiQn nQi quy nhd trudng, quy tljnh vC

an todn phong ch6ng ch6y, n6 trong truong vi c6c quy dinh tei quy ch6 niry v€ qu6n

lf sri dgng phdn sir dpng chung.
5. HiQu trudng c6 trrich nhiQm tO chfc phin c6ng ngudi theo ddi ki€m tra viQc

thgc hi€n c6c quy dlnh v€ quan ly sir dqng phin su dqng ri€ng t4i c6c bQ ph4n chuy€n
qudn, td chuyOn m6n...
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Di6u 9. 86o du0ng, srfra chi?a noi lim viQc

. 1. Nhe truong thyc hi6n viQc stia chta vd dinh lcj, b6o dudng toan b6 co sd vdt
chAt theo ch6 dQ, ti6u chu6n ky thuat quy <t!nh.

2. PhAn c6ng mQt nhdn vi6n ki6m nhi€m c6ng t6c duy tu, b6o dudng nh6; c6c
trudng hqp quy m6 hon thi hqp d6ng thu6 mudn thg...

2. Citc t6 chuy€n m6n, b6 ph6n chuy€n quAn vd c6 nh6n c6 tflich nhi6m th6ng
b6o klp thdi cric hu h6ng v6i bQ phan vdn phong Oi5 trintr Hi6u tru0ng xem xdt, sria
chira. Kh6ng.tg j vd ggi nguoi ngoiri vdo b6o dudng, sria chta.

3. Cric t6 chuy6n m6n vir cri nh6n c6 triich nhi6m t4o tti6u kiQn thuAn lgi d6 nguoi
c6 tr6ch nhiQm thgc hign viQc b6o dudng, srla chfta eOl voi phin sri dung ri€ng cria
minh.

4. Kh6ng lirm sai l6ch rhi6t \6 hi+ treng trong quri trinh.bio dudng, sria chira
CSVC nhd trudng. Trudng trsp cgr thi€t ph6i thay d6i thi6t k.i thi b6 ph{n, c6 nh6n
thgc hiQn bdo dudng, sira chta dci xu6t phuong 6n vd chi ti6n hanh b6o du6ng, sria
chta sau khi dugc HiQu tru&ng d6ng j.

Didu 10. Thu hdi diQn tich tim viQc

l. DiQn tich ldm vi6c di giao cho cric b6 ph6n chuy6n qu6n dugc thu h6i trong
ciic trudng hqp sau:

a) Vuqt qu6 ti6u chuAn dinl mric hodc sri dung sai muc tlich.
b) Dugc bti tri di6n tich ldm viQc m6i.
2. Trinh ty, thi tr,rc thu h6i diQn tich Lim viQc t?i truong dugc thuc hiQn theo

huong d6n, quy dinh cia cac c5,p cO inim qryen.

GI

tJc

Muc 2

euAN r,f, srlouNb TRANG THrET BI
Di6u 1f. Ti6u chuin, ilinh mric trang thi5t bi lirm viQc

l. Cin gt v19 cric quy tllnh cta nhd nu6c, thh hinh thr,rc t6 cira nhd trudng, khi
ndng ngin srich dd x6y dgng ti€u chuAn dinh mirc trang thi6t bi vd phuong tiQn ldm
vi€c brio drim chuAn h64 hi6n dai h6a.

.. 2. Ti€u chu6n dinh muc trang thi6t bi ldm vi6c cria nhd truong thuc hi6n theo quy
dinh cria 86 Tdi chinh.

Didu f2. Trang bi, mua sim trang thi6t b!

l. Vi6c trang b!, mua r6p,l?l* thi6t biphii.dring diii tuong, phug vu higu qu6
cho c6ng viQc, drip fng y€u cau OOi m6i theo quy dfnh do ." qrun".i thAm quy6n ban
hanh.

2. Cdn ct ti6u chuAn dlnh mfc trang thi5t bi vd phucrng tiQn ldm vi€c trong

l.-,T*. rh? p}gng. HiQu truong chi dqo lqit6}oqch trang b[ hoic mua si, hoac iE
xuar cac cap h0 tro trang thi6t bi d6 bao d6m di€u kiQn ldm vi6c cho crln bQ, gi60 vi€n.
nhdn vi6n
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. 3. BO phdn k6 to6n cdn cri y6u cAu trang b!, mua s6m, ti6u chuAn dinh mr?c trang
thi6t bi vd phuong ti6n ldm vi€c, dg toiin ngdn s5ch duoc giao d6 tham muu cho Hi€u
tru&ng thuc hi6n trang bi hogc mua s6m trang thi6t bi Lim vi6c cho ciin b6, vi6n chfc
trong trudng theo ciic quy dinh cta B6 Tdi chinh.

Diiiu 13. Ti6p nhgn trang thi5t bi

1. C6c trudng hqp ti6p nhdn trang thi6t bi:
a) Trang thi6t bi duocUBND, Phdng Tdi chinh, Phong Girio duc c6p.
b) Do c6c t6 chfc vd cri nh6n tdi trg, cho, tdng.
2. Vi6c ban giao trang thitit bi trong qu6 trinh titip nhfln ph6i dugc thil hien bing

bi6n ban vd c6 x6c nhdn cria Hi6u tru&ng.

. 3. Kh6ng ti€p nhdn cdc trang thi6t bi d6 c6 thdi gian su dpng quri 213 thiri gian
khAu hao theo quy <linh; cric thi.5t bi hu h6ng ho4c kh6ng pht hoo, kh6ng tuong thich
vbi circ trang thi6t bi sEn c6 tai trudng; cac ttri6t bi md trucrng kh6ng c6 nTru 

"Ar.4. Ctrc trang.thiiit bi dugc tii5p nhfn ph6i duoc vao-s6 theo d6i str dung tai
truong, b0 phAn ke to6n theo d6i d6 thuc hiQn vi6c k6 t6ng tdi san cta trudng.

Didu 14. Quin lf, sft dgng trang thi6t bi
1. Trang thi6t bi phii duoc su dung dtng ti6u chuAn, dinh mfc vir dtng muc

dich.

. 2. Kh6ng tu li dOi, trao d6i, cho, tqng, bi6u trang thiist bi ldm vi6c cta co quan;
ili€u chuy6ntrang thi6t bi ldm viQc gifta circ t6, c6 nhan khi chua duoc phdp cira cAp
c6 thdm quy€n.

3. Mang trang thi6t bi ra ngodi truong ph6i b6o crio Hi6u truong.
4. PhAn c6ng quin lj ciic trang thi6t bi.
a/ Phdng thi€t bi d4y hoc, phdng b6 m6n vd thirit bi day hqc kh6c do crin b6 thi6t

bi qu6n ly;
b/ C6c phong hoc do c6c l6p tp qudn;
c/ Phdng thu vi6n do crin bQ thu vi6n qu6n ly;
d/ Phdng day Tin do girio vi6n tin quin lf;
e/ Phdng H6i .d6ng. GV, nhd kho vi cric_iung cu h4u cAn khiic do bdo v€ quan lj;
f/ Phdng truy6n th6ng - h6i.trucrng do t6 vnn phdng quin ly;
g/ Phdng y t6 do c6n bQ y t6 qu6n ly
h / C6c loai dung cu, vft tu phuc vg sinh ho4t CLB do c6c CLB quin ly;
i/ Cric phong ldm vi€c khdc do cri nhAn dang su dung quan lyi;
5 .Qu6n ly, ry dWre trang thi6t bi t4i cric bQ phgn chuy-6n quan, c6 nh6n:
a) Trang thi6t bi ldm vi6c tai cric l6p: bdn gh6, ti vi, m6y vi tinh, tir h6 so, tri d6

dtrng c6c lop...)do t6 do quan tj.
Ddu thu Wifi duoc cAp mi6n phichung.
M6y tinh x6ch tay dtng chung giao cho chuy6n m6n qu6n lyf dtng d6 soan thrio

vin bd,n, khai thric th6ng tin vd d€ luu trft cric th6ng tin chuy6n m6n cta trudng.
Donh myc tdi sdn cdng cAp cho cd nhAn iltqc kdm theo phqt tuc sA Ll/pt_TSC
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b) Trang thiCt b! ld,rn.viQc sri dqng chung trong trudng (mriy photocopy, m6y
diQn thopi c6 tlinh, ...) do t6 vin phdng qudn ly.

. c) Trang thi6t bi ldm vi6c cira cric cri nhAn (HT, Ph6 HT, Y ti5, Thi6t bi, Vin thu,
Kd to6n, Thu viQn, D6i ) nhu bdn gh€ ldm viQc, m6y vi tinh, tu h6 so... do c6 nhdn d6
qu6n lf.

d) Higu trudng c6 trrich nhiQm: SO tri, OiCu chuy6n trang thi6t bi ldm viQc trong
n6i bO truong; b6 tri, phan c6ng ngudi quin lf sri dung, theo ddi c6c trang thi6t bi
ding chung, l{p s6 srich, luu git c6c hd so bi€n ban giao nh6n trang thi6t bi vri theo
d6i todn bQ trang. thi6t bi ldm vi6c cira truong; di6u chuy6n cac trang thi6t bi ldm vi6c
kh6ng con nhu cAu sri dgng hodc thanh ly c6c trang thi6t bi kh6ng con sri dung ctuoc;
chi d4o c6ng.trlc bdn giao tdi sin c6ng vd h6 so quAn l1i, su dgng tdi sin c6ng khi c6
sg thay <l6i t6 chuc ho{c thay tl6i HiQu truong.

e) Toirn th6 c6c-c6n b6, girio vi€n, nhin vi€n c6 trrich nhiQm: 86o qurln, giir gin
vir sir dgng trang thi6t bi 16u bAn, ti6t kiQm, hiQu qui; th6ng brio kip thoi vO tinfr trang
hu h6ng cta trang thi6t bi dugc giao vn d€ nghi nhir truong sua ihta; brlo c6o Higu
truong khi x6y ra m6t mrit ho{c cric bitin d6ng, thay A6l ti6n quan d6n trang thi€t bi
tlugc giao; b6o qudn tem ki6m k€ d6n tr€n thiiit b! trong quri trinh su dr,rng vd bin giao
beng bi6n.ban c6c trang thi6t b! dugc giao khi chuydn c6ng tiic, nghi huu.

g) T6 truong vin phdng c6 tr6ch nhiQm theo d6i vi <l6n tl6c c6c t6 vd cri nh6n
trong truong thuc hi€n ciic quy tlinh vO quAn l1i, sri dgng trang thi6t bi cria euy ch6
ney.
Di6u 15. Theo ddi vi ki6m kG trang thi5t bi

l. 56 :ach quan ly trang thi6t bi gdm:
a) 56 tdi sdn vd sd theo d6i sri dqng tiri srln cria trudng do ki5 toan l6p vd luu

git theo quy ttinh crla Nhir nu6c.
b) so tei sdn vd srich thu vi€n , thi6t bi day hoc do crln b6 thu vi€n, crin b6 thitit

bi lfip vd luu git.
c) Cric lo4i s6 srich tr€n b6o rldm y€u cAu th6ng tin g6m:

- T6ng hqp danh muc trang thi6t bi ldm vi6c cira don vf, so luong, quy
c6ch vd ngdy trang bi;

- Ngu6n g6c thi6t b! (mua sim, quir tang, tdi trq...);
- Ho t€n vd chft ky cta ngudi duoc giao sri dung trang thi6t bi vi nguoi

duoc giao theo d6i viQc su dqng thii5t bi cria dcrn vi;
- X6c nh4n cria Hi6u truong vd c6c bQ phQn li6n quan.
- Cric bi6n ban bdn giao li6n quan d6n vi6c trang bi, mua s6m, titip nhgn,

thu hdi, di6u chuy6n vd thanh ly trang thii5i bi cria Aon vi.
2. KirSm kC trang thi6t b!:

a) vi€c ki€m k€ trang thi€t.bi trong trudng ilugc thuc hi6n theo quy clinh cria
nhd nu6c hoic d6t xuAt rheo y€u ciu cua cZc .6p io tt irn quydr. 

'

b) Thdnh ph6n kicm k6 g6m d4i di€n gGH, san TTND, dai di6n cDCS vd cric
cri nhdn c6 li€n quan.

\

NG
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pfin...g trrich nhi€m cri d4i diQn tham gia ki6m ke trang thi6t bi vd

t4o tli6u ki6n cho vigc ki€m k€ tluoc thuc hi6n dung k6 ho4ch.

Di6u 16. Bio du0ng, srfra chira trang thi6t bi

!. c6c t6 chuy€n m6n vd c6 nh6n khi phrit hi€n trang thi6t bi hu h6ng c6 trrlch
nhiQm b6o cho t6 vdn phdng t6ng hop trinhHi6u tru&ng xem x6t, sria chira vd kh6ng

Y,ryu."li-u, thay th6 linh ki6n, phg tung ho4c thu€ mugn ngudi ngodi stra chfra, thay
the linh ki6n, phu ttrng cta c6c trang thi6t bi rtuoc giao.

2. Nha trudng thyc hign.viQc sria chfra vd dinh k! bio dudng trang thi€t bi trong
trudng theo ctr6 AO, ti6u chuAn ky thuat quy dinh.

Di6u 17. Thu hdi trang thi5t b! tirm viQc.

1. Cric truong hgp thu h6i trang thi6t bi hm vi6c nhu sau:
a) Su dung kh6ng dtng mgc dich, kh6ng dring tIOi tuqng.
b) Nghi huu ho{c chuy6n c6ng t6c.
c) Sau khi hodn thdnh chuong trinh ndm hoc
2. Trinh tu, tht tuc vd thim quy6n thu h6i trang thi.it b! ldm vi€c duoc thuc hi6n

theo c6c budc sau:
a) vdn phong nhd trucrng khi phrit hiOn c6c trang thi6t bi thuQc cric truong hqp

quy tlinh t4i Khodn I Di€u ndy trong thdi han 03 ngdy ph6i lap danh mgc vd brio c6o
Hi€u tru<rng.

b) vdn phdng nhd trudng th6ng brio. bing vin ban rl6n cric trudng hqp n€u trong

IPto t di€u ndv danh muc .a. t.u.Ig thi€t bi ihu h6i, ry do ,a tt Jigi"i olr"tien ,c tru
h6i.

, , :l thi:. nh6t.03. 
le3y k6 ttr ngriy nhin duoc th6ng brto, crt nh6n c6 trang thitit b!

thu hoi c6 f ki6n tri loi bdng van bin gui nha truong.
d) Sau khi co ]i kiiin trd loi hoic qud thoi tran ia cd nhdn d6 kh6ne c6 V kiiin trd

Ioi' Higu truong cin c(r vdo khoin r di6u niy quy6t ainn thu h6i toac'thong tn, rroi
trang thi6t bi.

ri :)9e rha,r.l"lc bQ p.h4n ndo c6 trang thi6t bi thu h6i phai thgc hi€n chuy6n giao
diiy d[ trang thi6t bi v6 cho c6c b0 phan ho{c vdn phdng trudng theoihoi h4n trong
quy6t <tinh thu h6i.

I Ven phdng nhir truong t6 chuc thu.h6i theo quy6t dinh cria Hi6u trudng; b6o
quin vd d6 xu6't sri d-\rng hi6u qu6 trang thi6t bi thu h6i.
Di6u 18. Di6u chuy6n trang thi6t bi lhm vifc

1. Cric truong. hop di6u chuy6n trang thiEt bi ldm viQc:

. a) Di6u 
:hry:n- gita cric dcrn vi trong nganh tt noi thtra sang noi thi6u theo chi

oao cua cac cdp co tham quyen.
b) D6.mang I4i hif u qui sri dung cao hon.

, c) Di6u chuy€n cho c6c don vi ngodi ngdnh khi truong kh6ng c6 nhu cau sri
dung.
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2. Trinh t.u, tht tqc vi thAm quy€n di€u chuy6n trang thi6t b! ttuqc thuc hi€n theo
quy dlnh cta Nhir nu6c.

Diiju 19. Thanh tf trang thi6t bi

l. C6c trudng h-o,p thanh lf trang thi.it b!:
a) DE st dqng vugt qurl thoi han kh6u hao md kh6ng th6 ti6p tUc sir dpng.
b) Bi hu h6ng kh6ng thii sir dqng ho4c bi hu h6ng md sua chta kh6ng khic phpc

duo. c.
2. Trinh t.u, tht tpc vir thAm quy€n thanh lf trang thi6t bi duo. c thgc hiQn theo quy

tllnh cta 86 Tdi chinh.

. a) Trong.thdi han 03 ngdy k6 dr nghy HiQu truOng c6 quy6t ttinh thanh lf trang
thi6t bl ra qr#t oinr, tnanh ripu6i aone ihanh lj tran! trriei t; d0 t6 chtc thanh lj
trang thi6t b! g6m cric thiurh phdn sau:

l"- fJlt Orgn cap uy
- Dai diQn BCH CDCS
- Dai diQn BGH
- D?i diQn Ban TTND
- K6 torin

b) Hgi d6ng thanh ly trang thi6t b! t6 chuc thuc hi6n thanh l! trang thi6t b! theo
quy tlinh cia nhd nu6c.

3. ViQc thanh l), trang thi6t bi ph6i duqc c6ng khai tl6n todn thi5 can bQ c6ng chirc
dugc bi6t tl6 theo d6i gi6m sriLt.

N
):

r/'

xrr Lv vr pH4y e or?t^Ifri Slt rrn" rAr sAx coxc
vA xrlr.f TRACH NHrEM vAT cHAr

Di6u 20. Xrfr lf vi ph4m v6 quin If, sfr dgng tii sin c6ng

1. Hinh thric xit ly vi ph4m vd quin l1i, sri dung tdi sdn c6ng
a) NhEc nhO;

b) Th6ng biio trong to?m truong;
c) D6 nghi ha b6c khi x6t danh hi6u thi dua;
d) EC nghi xir lf k! lu6t.
2. Hinh thric nh6c nho dugc 6p dung aoi.voi cric b6 ph6n chuy€n quin vd cii

nhdn co hdnh vi vi pham lan diu c6c quy dinh v6 quAn lj. su dgng tai inn c6ne.
3. Trudng hgp cric bQ phan vir cii nh6n cri cruoc nhic nhd nhmg vin ti6t tuc c6

hanh vi vi pham quy dinh vd quin l;i, sri dung tdi sin c6ng thi bi xt ry uirg trintr ttrtc
thdng brio cdng khai trong toirn HDSp

4. cric b6 ph4n, c6 nhan trii di6n ctng mQt hdnh vi vi ph4m tu 03 ldn trd l€n
lrong mQt nim hodc tiy theo muc d6 vi ph?m, thi bi da nghi ha m6t c6p khi xdt danh
hiQu thi dua trong n6m.

9



5. Ngudi vi ph4m c6c quy dlnh cria Quy chi5 ndy d6 xiy ra thiQt h4i tiri sdn c6ng,
ngodi viQc bi xu ly theo c6c hinh thric t4i khoirn I di€u 19 con ph6i bi xt li trAch
nhiQm vft ch6t theo quy dlnh hiQn hdnh.

Didu 21. Xfr I tr6ch nhiQm vit cl6t A5i v6ri nguoi giy ra thiQt h4i t]ri sin cdng

1. Hinh thfc xri lf trrich nhiQm vpt ch6t
a) B6i thuong.
b) BOi thuong vi ddn bt chi phi khlc phuc h{u qui do vi ph4m gdy ra.

2. C6n b.0, girio vi6n, nhdn vi€n, hgc sinh g6y ra thiQt hai ldi sin c6ng, dt c6 f
hay kh6ng cd y, c6 trrich nhigm b6i thuong thiQt h4i theo quy0t dinh cira ngudi c6
thim quy6n.

. 3. Can bQ, girio vi6n, nhAn vi6n, hgc sinh vi ph4m c6c quy dlnh cta Quy chd ndy
tl6 xiy ra thigt hai.tni sin c6ng ho4c g6y thiet hai c6ng sfic lao <lQng cria ngudi kh6c,
ngoiri viQc ph6i b6i thuong gie tri tai sin bi thiQt hai cdn phii d6n bt chi phi khec
phUc hfu qui do viQc vi ph4m gdy ra.

4. Mric bdi thuong vd d€n bt chi phi khdc phgc h4u quA dugc x6y dyng tr6n co
sd gi6 trl thiQt h?i cta tdi sirn vir chi phi ae ruric phpc h4u qui do hirnh vi vi ph4m gdy
ra.

5. B0 phfln kti toan tham muu cho HiQu truong xiic f!nh. gie tr! thiQt h4i crla tiri
sin ldm co sd ilp dqng trong vigc xti l), tr6ch nhiem v4t chdt d6i voi nguoi gdy ra thiQt
h4i tdi sin c6ng trong truong.

Didu 22. Thim quy6n quy5t dlnh xrfr lf vi ph4m v6 quin lf, sfr dgng tii sin c6ng
vir xrt lf tr6ch nhiQm vit ch6t

Hi$u truong quyiit dlnh hinh thuc xu lf vi pham quy dinh v€ qudn l1f, su dpng tii
sin c6ng vd hinh thric xir ly tr6ch nhi€m v4t ctr6t OOi vdi dt5i tuo-ng bi xri l! ld c6c bQ

ph{n ho4c c6c cii nhAn.

Didu 23. HQi iliing xr? lf tr6ch nhipm vft chit
1 . H6i ddng xt ly trrich nhiOm vflt ch6t dugc thdnh lip khi.c6 y€u cAu xt ly tr6ch

nhiQm v4t ctr6t ai5i voi nguoi g6y ra thiQt hai tdi srin c6ng bao g6m:
a) HiQu truong (ho{c ph6 HT) ldm Cht tich HQi d6ng;
b) Dqi diQn BCH CDCS 01 ngudi, Ban TTND 01 ngudi lirm ty vi6n;
c) K€ to6n lirm riy vi€n;
d) Dai diQn BDD CMHS truong1n6u vq vigc c6 li€n quan)

. e) Trudng hqp can thi6t Cht tich HQi d6ng c6 th6 mdi chuy6n gia ho{c thu6 tu
vdn girim dfnll mirc dQ thiQt hAi tdi san.

2. HQi dong xu ly trAch nhiQm vqt ch6t c6 nhiQm vp xem x6t, tl6nh gi6 tinh ch6t
cria hdnh vi g6y ra thi€t hai, muc dQ thi€t h4i; xrlc dinh trrich nhiQm cta nguoi gdy ra
thiQt hai vd tdp th6, cri nhdn c6 li6n quan; kitin nghi vdi nguoi c6 thAm quydn vd mric
vir phuong thirc bdi thudng thi€t hai.

3. HQi ddng xir lli triich nhiQm vpt chAt ldm vi6c theo nguy€n tdc:
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a) Kh6ch quan, d6n chir vi tudn theo quy dinh cta phrip luQt;

b) Viec ki€n nghi muc vd ph.uonC th0c b6i thucrng clugc thyc hien bnng hinh
thuc b6 phi6u kin vd theo nguyCn tic da s6;

c) C6c cuQc hop cta HQi d6ng phii c6 bi6n brin d€ th6ng qua vir Chit tich HQi

<t6ng kf. T**g hgp nguoi g6y ra thiQt h4i dugc HQi ttdng moi 02.16n md kh6ng diin
thi HOi d6ng v6n hgp vir nguoi g6y thiQt hpi ph6i ch6p hnnh qryi5t Ai* UOi ttruong
thiet h?i.

Didu 24. Trinh tg vir thri tUc xir lj vi ph4m quy ilinh v6 quin lf, sfr dgng tii s6n
c6ng.

1. Th6ngb6oviph4m
C6c bQ ph{n vir cii nhdn khi ph6t hign hdnh vi vi ph4m cilc quy dinh cta Quy chti

ndy hoqc ph6t hien c6n bQ, girio vi6n, nhdn vi6n,hoc sinh lirm th6t tho6t, m6t, hu h6ng
tiri sin c6ng thi th6ng brio bing mgi hinh thtc (th6ng b6o tryc ti6p, qua di6n thoai,
gti vin ban...) tl6n nhd truong

2. Lgp bi€n bin vi pham
Khi nh4n <lugc th6ng b6o vA vi ph4m quy tllnh v6 quin l!, su dgng tiri sd.n c6ng,

HiQu truong chi dqo ti€n hdnh: Ki€m tra x6c minh, nhic nhd, so b0 drlnh gi6 thiQt h?i,
lip bi6n ban vi ph4m quy dinh vd quin lf, sir dgng tiri stur c6ng; brio crio Phdng Girio
duc.

3..Hieu tru&ng y6u cdu c6n b0, gido viCn,nhdn vi6n ho6c hgc sinh vi pham quy
tlinh v6 qudn lj, sri dgng tiri s6n c6ng ho4c gAy ra thi€t hai tdi sin c6ng trong thdi han
02ngiry vi€t ban tuong trinh vd vu viQc, dC xuAt huong gi6i quy6t.

4. Quy€t <linh xir ly vi ph4m
Cin cu Di6u 19 Quy ch€ niry, bi€n ban vi phqm quy tlinh v€ quin lj, sir dgng tdi

sin c6ng vd bin tudng trinh cia nguoi vi pham hoic nguoi g6y ra thiQt hai tdi s6n
c6ng, HiQu.truong xem x6t, quyi5t dinh xir lj vi pham vA ra vdn b6n:

a) Nhdc nhd ho4c thdng brlo c6ng khai trong toan truong d6i v6i c6c truong ho.p
bi xt lf theo c6c hinh thftc nhic nhd

b) Thsc hi€n quy6t dinh xri lf vi pham
c) Trinh t.u xt l! k! luat, xem.xdt ha b6c danh hi6u thi dua tl6i vdi c6c bQ phan

vd c6 nhdn vi ph4m c6c quy dinh v€ quin lf, st dgng tdi s6n c6ng thqc hiQn theo quy
tlinh cia LuAt Cen bQ, cdng chuc, Lu{t Lao dQng, Lu{t thi ctua khen thudng, nQi quy
nha trudng vd c6c quy ttinh hi€n hirrrh cira nhd nu6c.

Diiju 25. Trinh tr; vir thfr tgc xfr tf trrich nhiQm vit ctrit atii v6i c6n bQ, gi6o vi6n,
nhAn vi6n vi hgc sinh.

l. Trinh tu :

a) HiQu trucrng y6u cdu ngudi vi ph4m Lim bin tudng trinh
b) Ldp bi€n ban vi ph4m ndu t4i khoin 2 Di€u 23;
c) C6c vdn bin x6c dinh gi6 tri tdi srin bi thiet hai vd giri tri thiet hpi cua tdi

s6n do bQ ph{n k6 toiin cung c6p;
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d) Cric vdn ban kh6c c6 1i6n quan.
2. Tht tuc

a) Ngudi c6 thAm quydn n6u t4i Ei6u 21 cria Quy ch6 ndy thanh l{p HQi d6ng
xu lf trrich nhi6m v6t ch6t.

. b) HOi d6ng d6ng xir ly tr6ch nhiQm v{t ch6t xem x6t, c6 v6n b6n ki6n nghi
mric bdi thudng vd phucrng thric b6i thuong grii d6n ngudi c6 th6m quyiin.

c) Quytit dlnh b6i thudng thi6t hai
- Can cu kitin nghi cria HQi d6ng xir lf trrich nhiQm v6t ch6t, ngudi c6 thAmq

quy€n ra quy€t tlinh b6i thudng thi€t hai. Trong quy6t tlinh ghi 16 mirc, phuong thric
vd thdi h4n U6i thucrng.

-Trudng hqp ngudi c6 th6m quydn c6 y kitin kh6cv6i ki6n nghi cria HQi d6ng xri
li triLch nhi6m v4t ctr6t ttri nguoi c6 thAm quy€n quyiit dinh va ctiu treclLnhiQri vc
quy6t dfnh d6 trudc ph6p ludt.

d) Thgc hi€n quy6t dinh b6i thucrng thist hai
- C6n b6, gi6o vi6n, nidn vi6n, hoc sinh g6y ra thiQt hai ph6i thuc hi€n dring thoi

han, mric vd phuong thric b6i thulng ghi trong quy6t dinh bOi ttruong thi6t hqi.
- BQ phQn tdi 4r nhd trudng c6 trech.nhiem thu theo phuong thuc b6i thudng (trir

vdo luong, thu ti6n mAt...) ghi trong quy6t Ainl Udi ttruong thi6t hai.
- vi6c qurin ly vd su dung ti6n, tdi s6n b6i thudng thiet hai duoc thuc hi6n theo

ciic quy dinh cira nhir nu6c.

Didu 26. Tii chric thqc hiQn

- Quy chli ndry sE cluoc tri€n khai thr,rc.hi€n nghi€m tfc sau khi dugc th6ng qua
trong HDSP, hdng ndm sE duoc b6 sung, di€u chinh cho pht hqp nhung phai duoc it
*atzB CBGVNV nhAttri.

- C6c t6 truong c6 trrich nhiQm nhic nhO, tl6n d6c t6 vi6n thuc hi6n ngi6m tric;
vi6c thuc hi€n dugc dtng ldm co s6 tI6 drinh gi6, x6p loai thi dua hdng ni-. -
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