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UBND PHUONG NAM GIA NGHIA  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH PHAN CHU TRINH Déc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: 04 /KH-PCT Nam Gia Nghia, ngay 02 thdng 4 ndm 2026
KE HOACH

Cai cach hanh chinh nam 2026

Cén ct tinh hinh thuc té ctia dia phuong va don vi.

Can ctr tinh hinh thye té nam hoc 2025-2026, dé thyuc hién tét nhiém vu nim
hoc, Truong tiéu hoc Phan Chu trinh ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh
(CCHC) nidm 2026, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich:

- Néng cao nhan thirc, phat huy vai tro, trach nhiém nguoi dimg dau va doi

ngii vién chire truong tiéu hoc Phan Chu Trinh trong thyuc hién CCHC. Tang cuong
cac bién phap nang cao hi¢u qua cong tic CCHC, nang cao muc do hai long cia
ngudi dan vé dich vu gido duc cong lap trén dia ban phuong Nam Gia Nghia.

- Thuc hién nhiém vu trong tdm nim hoc 2025-2026 vé&i phuong cham “Ky
cuong trach nhiém, ddi moi, sang tao, tiép tuc nang cao chét lugng GDDT”; déy
manh va ning cao chat lugng cong tac cai cach hanh chinh trong linh vuc GDDT;
gin két qua thuc hién cong tac cai cach hanh chinh véi cong tac thi dua khen
thuéng; gép phan hoan thanh xuét sic nhiém vu ndm hoc 2025- 2026 ciia nha
truong.

- Khéc phuc nhitng mét con tn tai, han ché va phat huy nhing két qua da
dat duge ctia ndm hoc 2024-2025 trén cac linh vuc chi dao, diéu hanh céng tac cai
cach hanh chinh.

- Gilr vitng ky cuong, ky ludt hanh chinh, dao dic cong vu, dao dirc nha
gido, y thirc trach nhiém, tinh than phuc vu huéng t6i xay dung nha trudng tién bo,
phat trién theo hudng hién dai;

2. Yéu cau:

- Ban giam hiéu nha truong, céc t6 chirc doan thé cling toan thé can by, vién

chirc trong don vi chiu trach nhiém truc tiép trong viéc trién khai, to chirc thuc

hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh;
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- Trién khai thuc hién céi cach hanh chinh bam sat ndi dung Nghi quyét sb
76/NQ-CP ngay 15/7/2021 cta Chinh pht ban hanh Chuong trinh tong thé cai cach
hanh chinh Nha nude giai doan 2021-2030; chi dao cia B6 GDDT; cua UBND
tinh, UBND phuong va céc nhiém vy trong ké hoach cai cach hanh chinh ndm hoc
2025-2026.

- Céc chi tiéu, nhiém vu trong Ké hoach cai cach hanh chinh ndm hoc 2025-
2026 duoc gan két véi cac chi tiéu, nhiém vu phat trién Gido duc nha truong trong
nam hoc 2025-2026;

- Lanh dao va toan thé cén bd vién chuc, nguoi lao dong trong don vi chu
dong nghién ciru 4p dung nhing giai phap ddi méi dé cai céch hanh chinh trong
cong tdc quan ly, chi dao, diéu hanh;

- Viéc trién khai thuc hién cong tac cai cach hanh chinh phéi dam bao thoi
gian, chat luong, ndi dung nhiém vy duoc phan cong; dam bao co su phéi hop chat
ch& gilta cdc bd phan chuyén mén trong don vi.

II. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH.
1. T6 chite chi dao, didu hanh
1.1. Chi tiéu:

- Xéy dung cac K& hoach cai cach hanh chinh niam hoc 2025-2026 phu hop
chirc ning, nhiém vy, quyén han ctia don vi va trién khaj thuc hién c6 hiéu qua;

- Thyc hién cong téc chi dao didu hanh gan voi cong téc xay dung thuc hién
chi thi 05 cia Bd chinh tri;

- Phan d4u 100% cong viée, nhiém vy trong ké hoach duoc hoan thanh.

1.2. Nhiém vu

- Xdy dung K¢ hoach v& ci cdch hanh chinh phai dam bao chat luong, diy
du ndi dung, bao co két qua thuc hién ding thoi gian quy dinh;

- Tiép tuc trién khai va thye hién céc ni dung theo Quyét dinh s4 06/QD-
TTg ngay 06/01/2022 cta Tha tuéng Chinh phu phé duyét Pé 4n phat trién Ung
dung dir liéu vé dan cu, dinh danh va x4c thuc dién tir phuc vu chuyén di sé quéc
gia giai doan 2022-2025, tdm nhin dén nim 2030 trong nganh GDBT-
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- Hiéu truong chiu trach nhiém trong viéc trién khai va td chirc kiém tra,
don dbc viéc thuc hién cac chu truong, bién phap vé cai cach hanh chinh; day
manh cai cdch hanh chinh gin lién véi tmg dung CNTT va 4p dung ISO nhim
nang cao hiéu luc, hiéu qua quan ly.

2. Cii cich thé ché

- Tiép tuc d6i méi, nang cao hiéu luc, hiéu qua cong tac xay dung vin ban
chi dao, diéu hanh. Chu trong ban hanh céc co ché, chinh sach nhim diy manh cai
cach hanh chinh, nang cao hiéu qua cong tac quan ly va ddi chi dao chuyén mon;

- Thuong xuyén ra soat dé phét hién kip thoi va xtr ly nhitng van ban c6 ndi
dung khoéng ding quy dinh cta Phép lut, thiéu démg bg, khong phu hop vai tinh
hinh thyc té cta dia phuong, don vi.

3. Cii cach thi tuc hanh chinh.

- Cép nhat, niém yét cong khai céc thi tuc hanh chinh thudc tham quyén giai
quyét va pham vi quan Iy cua truong day du, rd rang tai bang thong bao va trén
trang thong tin dién tr cia co quan; thuc hién kiém soat thi tuc hanh chinh, ra
soét, kién nghi don gian hoa thu tuc hanh chinh, rat ngén thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét cia co quan.

- Thuc hién xir ly ddy du, kip thoi phan anh, kién nghi clia c4 nhan, t chirc
ddi v6i thit tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét.

- Tiép nhan, xir ly va tra két qua hd so thi tuc hanh chinh dam bao ding thoi
gian quy dinh, khong dé tré hen trong giai quyét ho so; nghiém tuc viée xin 16i
PHHS, t6 chirc néu dé xay ra tré hen.

- Xay dung va cdng khai quy trinh, thoi hiéu giai quyét céc thu tuc hanh
chinh. Phin céng cén bo, gido vién, nhan vién phu trach, bd tri co s¢ vét chit phuc
vu giai quyét cac thi tuc hanh chinh thudc pham vi trach nhiém cua nha trudong.

- Phén cong can bd va cong khai s6 dién thoai cua can bd chiu trach nhiém
tiép nhan, giai quyét phan anh, kién nghi lién quan dén viéc giai quyét cac thu tuc
hanh chinh cua cac bd phan chirc néng trong nha truong.

4. Cai cach to chirc by may

- Thuc hién ra soat, sap xép co céu to chire bd may va kién toan chirc nang,

nhiém vu cua co quan theo quy dinh; thuc hién co ciu sb luogng lanh dao va to

truong, t6 pho ding quy dinh; Thyc hién dung quy dinh vé str dung bién ché, s6
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luong ngudi lam viéc dugc giao; thuc hién déy du cac nhiém vu duogc phan cép
quan ly.

- Thyc hién kiém tra, theo doi, danh gia dinh ky d6i véi nhiftng nhiém vu
quan ly nha nudc di phan cap cho don vi; xur ly céc vén dé phan cip phat hién qua
kiém tra. Ban hanh ndi quy va quy ché lam viéc, quy dinh chirc ning, nhiém vu
clia cd nhén, t6 chic bo phén trong don vi. Thuong xuyén ra soét, diéu chinh chirc
nang, nhiém vy nha trudng, cac té chuyén mén, cic b phén chirc nang trong nha
truong. Xay dung va thuong xuyén ra soat, didu chinh quy ché phéi hop gitta nha
truong voi cong doan. Xay dung ndi quy trudng hoc va ndi quy hoc sinh.

- Phén cong nhiém vu vién chire phu hop véi vi tri viée lam va trinh do
chuyén mén. Ban hanh vin ban phan cong cong tic rd rang cho céc thanh vién Ban
Giam hiéu.

- Xay dung nép song van héa, vin minh noi cong s0. Trang phuc cén bg,
gido vién, nhan vién va hoc sinh gon gang, lich su; co quan xanh, sach, dep. Sinh
hoat co quan, don vj né nép, thuc hién tét noi quy, quy ché 1am viée, quy ché dan
chll & co 5O, ndi bd doan két.

- Xay dung phuong an dam bao an ninh trat tw; phong chéng dich bénh;
phong chéng bao luc nha truong.

- Tang cuong cai tién phuong thirc lam viée, ung dung manh mé cong nghé
thong tin trong xir ly céng viée cua don Vi trén moi truong s, t§ chirc hop, hoi
nghi béng hinh thire trye tuyén nhiam nang cao nang luc chi dao diéu hanh, hiéu
qua hoat dong cta co quan,

- Thye hién cong khai déi véi co s0 gido duc theo quy dinh cta TT09.

S. Cii cach ché dp cOng vu, ning cao chit lwgng ddi ngii can bo, vién chirc
3.1. Chi tiéu:

- 100% ddi ngii vién chie du nang luc, trinh dd phuc vy cho su phét trién
gido duc; 100% vién chirc duoc bé tri theo ticy chuan chtre danh, vj trf viéc lam d3
dugc phé duyét,

5.2. Nhiém vuy:
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- Thuc hién ding quy dinh veé xét thang hang vién churc tai don vi; thuc hién
ding quy dinh vé tiéu chuén, quy trinh va thAm quyén bé nhiém tb truong, to pho
trong don vi.

- Thyc hién tinh gian bién ché dam bao ding quy dinh.

- Thyc hién nang luong thudong xuyén va nang luong trude han cho vién
chirc va ngudi lao dong dung thanh phan, thoi gian quy dinh.

- Néng cao chat lugng, tinh than trach nhiém, dao duec, tic phong chuyén
nghiép, ky luét, ky cuong, than thién va tan tinh phuc vu nhén dan cia doi ngii
cong chire, vién chire trong thuc thi cong vu.

- Thyuc hién danh gid, phan loai can by, vién chirc; dénh gia chuin nghd
nghi€p can by quan ly, gido vién theo quy dinh hién hanh, dam bao chinh xac,
khach quan, dung quy trinh, theo cac tiéu chi cu thé, gin véi chit lugng, hiéu qua
cong viée, trong d6 dé cao viéc thuc hién t6t cong tac cai cach hanh chinh, c¢6 tac
dung dong vién d6i ngfi can b, vién chirc nd luc phén dau hoan thanh tét nhiém
vu dugc giao, phat huy vu diém, khac phuc ton tai han ché.

- Tiép tuc day manh cai cach ché do cong vu, xay dung doi ngli vién chire

d vé s6 luong, co céu hop ly, du trinh do nang luc thi hanh cong vu va cong tac
chuyén mon;

- Tiép tuc phat huy vi tri, vai trd, trach nhiém ctia ngudi ding dau co quan,
don vi trong cong tac cai cach hanh chinh, thuc thi céng vu va cic nhiém vu
chuyén mon trong nganh giao duc;

- Tép trung dao tao, bdi dudng can bo, vién chirc theo nhu cdu vi tri viéc
lam; nang cao dao duc cong vu thong qua tuyén truyén, boi dudng, kiém tra, giam
sat trong qua trinh thuc thi cong vu.

6. Cai cach tai chinh cong.
6.1. Chi tiéu

- Thuc hién dung quy dinh trong quan ly ngéan sach, cong khai ngan sach day
du, xac dinh ro trach nhiém ngudi diung dau; 100% can bd, vién chirc thuc hién
dung quy dinh v& quy ché chi tiéu ndi bo va céc quy dinh vé thyuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi;

- Phén d4u thuc hién 100% vi trf viéc lam.

6.2. Nhiém vu
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- Trién khai va thuc hién tdt co ché tu chu, tu chiu trach nhiém theo cac
Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP; Thuc hién tét quy dinh vé& quy ché chi tiéu ndi bo,
cac quy dinh vé thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

- Tiép tuc thuc hién dung quy dinh tai Théng tu Théng tu s
09/2024/TTBGDDT ngay 03/6/2024 ctia Bo GDDT vé viéc qui dinh vé cong khai
trong hoat dong ctia céc co sé gido duc trong hé théng gido duc qudc gia;

- Thyc hién Quy ché cong khai tai chinh theo quy dinh ctia Thi tuéng Chinh
phii bing mot trong cdc hinh thirc: Niém yét tai tru s co quan, trang thong tin dién
tur cua don vi, trong cude hop Hoi df‘)ng su pham.

- Thyc hién day dii céc béo cdo vé ta chinh theo ding thoi gian quy dinh.

- Thyc hién dung quy dinh c4c khoan thu trong nha truong,.

- Béo quan, khai thac, sir dung thiét bi day hoc ¢6 higu qua va ding quy dinh
hién hanh.

- Tang cuodng cong tac kiém tra noi bd viéc quan ly, sir dung tai chinh, tai
san; viéc thu, chi trong nha trudng.

7. Xy dung va phat trién chinh quyén dién ti, chinh quyeén sé

- Tiép tuc ung dung céng nghé thong tin phuc vu cOng tdc quan ly nha nudc
va quan ly didu hanh cta don vi; c8p nhat dit lidu trén co s& dit liéu nganh.

- Tang cuong xtr 1y van ban, hd so cong viéc trén moi truong mang; ty 1&
vén ban trao d6i véi cac co quan, don vi dudi dang dién tir c6 sit dung chit ky sb
dat trén 90%.

- 100% cén bd, gido vién, nhan vién thuong xuyén g dung cong nghé
théng tin trong quan ly, giang day.

- Xay dung ké hoach ung dung cong nghé thong tin va bdo cio ing dung
cong nghé thong tin kip thoi theo quy dinh.

- Bb sung, duy tri, nang cap trang thiét bj dap Umg yéu cau trién khaj ung
dung cong nghé thong tin, chuyén dé; s0, day mén Tin hoc, day hoc truc tuyén va
lam viée truc tuyén; dam bao két ndi cap quang Internet t6i tat c4 cac phong hoc,
phong chire ning cua nha truong.

- Tang cuong Ung dung cong nghé thong tin trong cong tac quan ly, cong
tac day, hoc va kiém tra, dénh gid, xép loai hoc sinh. Thay d6i tu duy trong trién
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khéng tuan t; ldy con ngudi 1am trung tdm trong chuyén ddi sé; tao su thay dbi
toan dién, mang tinh tat yéu, dat két qua cao;

- Tiép tuc déy manh viéc sir dung céc ing dung da trién khai mot cach co
hiéu qua: hé théng quan ly van ban va didu hanh, hé théng thu dién tir, Céng thong
tin dién tur, Céng dich vu cong, ung dung chir ky 50, phan anh kién nghi,... bao
dam an toan théng tin khi trao dbi vin ban trén moi truong mang, dua cac dich vu
cong truc tuyén 1én toan trinh, thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién
tlr, s6 hoa két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh trong nha truong.

- Tang cuong dau tu trang thiét bi, phuong tién 1am viéc hién dai nhdm néng
cao hiéu lyuc, hiéu qua chi dao, didu hanh cta don vi.

- Tang cudng str dung, trao ddi vin ban dién tur.

- Khai thac sir dung c6 hiéu quéa hé thong quan 1y vin ban di dén va didu
hanh. Tiép tuc thuc hién tich hop chit ky sé déi véi hé thong phin mém quan ly
van ban;

- Tiép tuc thuc hién cac giai phap bao dam an toan an ninh mang.

8. Cong tac chi dao, diéu hanh

- Ban hanh va thuc hién Ké hoach cai cach hanh chinh va Ké hoach tuyén
truyén cai cach hanh chinh ndm hoc 2025-2026 dam bao tinh hiéu qua, thiét thue;
thuc hién day di cic bao cdo cai cach hanh chinh theo quy dinh gdm béo cdo 6
thdng va bao cédo ndm (bdo céo theo hoc ky, ndm hoc).

- Nang cao vai tro, trach nhiém nguoi dimg dau trong chi dao thuc hién cong
tac cai cach hanh chinh; gin cong téc cai cach hanh chinh véi cong tac thi dua,
khen thuong hang nam.

- Tang cudng cong tac kiém tra cong vu va kiém tra viéc thuc hién cong tac
cai cach hanh chinh tai don vi.

- TG chire tu danh gié chi sb cai cach hanh chinh ctia don vi.

- Tang cudng cong tac tuyén truyén, tap hun cho vin phong, cac td trudng
chuyén mon va lanh dao cac doan thé, can bg, gido vién, nhan vién dé hiéu dung,
hiéu du cai cach hanh chinh nhdam nang cao nhan thirc cua can b, cong chirc, vién
chirc vé cong tac cai cach hanh chinh trong toan truong va bao két qua thuc hién
tuyén truyén ding quy dinh.

- Tang cuong kiém tra ndi bo cong tac cai cach hanh chinh déi véi van

phong nha truong, cac td chuyén mon, cac by phan chirc nang va can bg, giao vién,
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nhan vién; dua ndi dung kiém tra cai cdch hanh chinh vao ké hoach kiém tra ndi bd
nha truong,.

- Xac dinh déy du cac nhiém vu cai cach hanh chinh theo Ké hoach cai cach
hanh chinh cua Phong VH-XH va UBND phuong Nam Gia Nghia.

III. TO CHU'C THY'C HIEN
1. Ban giam hiéu

-Té éhfrc tap hudn, tuyén truyén cho can bg, gido vién, nhan vién, hoc sinh
va cha me hoc sinh hiéu dung, hidu di vé cai cich hanh chinh.

- Xay dung va trién khai ké hoach thuc hién cai ciach hanh chinh nim hoc
2025-2026; phan cong trach nhiém cho can bd, gido vién, nhan vién thue hién cai
cach hanh chinh trong nha truong,

- Chi dao x4y dung va ban hanh céc van ban thuc hién ké hoach cai cach
hanh chinh. Xay dung ké hoach va chi dao kiém tra hodc truc tiép kiém tra cong
tac cai cach hanh chinh trong nha truong,.

- Thuc hién bdo céo dinh ky, dot xuit véi Phong vin hoéa x3 hoi va cép trén
vé cOng tac cai cach hanh chinh trong nha truong,

- Banh gi4 c4c 18, cac bé phén churc nang, can b, gido vién, nhan vién vé
cong tac cai cach hanh chinh,

2. Cac th chuyén mén, t4 vin phong.

- Thuong xuyén tham muu d& xuit vGi Ban gidm hiéu nha truedng thuc hanh
cai cdch hanh chinh, tham muy quy trinh giai quyét c4c tha tuc hanh chinh trong
linh vue chuyén moén dugc phan cong.

- €6 trach nhiém thyc hién cai cach hanh chinh trong linh vyc chuyén
moén dugc phan cong, nhat 1a trong viéc thuc hién cac thy tuc hanh chinh, thuc
hién ché do thong tin, bdo céo theo quy dinh ctia Ban giam hiéu dam bao ¢
chét lugng, kip thoi. - Can ot nhiém vu dugc phén cong tai Ké hoach nay, t4
chirc thuc hién dung thoi gian quy dinh; giai quyét dang hen cic hd so thy tuc
hanh chinh.

- Cén ctr Ké hoach nay va tiéu chi chdm didm cai cach hanh chinh cia Sg
Gido duc va Pao tao, dong thoi can ot tinh hinh thue té ciia té ¢ xay dung va
trién khaj thuc hién Ké hoach cai cach hanh chinh ndm hoc 2025-2026 cua td.

Trén day 1a Ké hoach thuc hién caj cach hanh chinh nim hoc 2025-2026 cua
trudong tiéu hoc Phan Chu Trinh. Trong qua trinh t chure thyc hién, néu c6 khe
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khén, vudng méc, phat sinh can stra doi, bd sung nhitng ndi dung, nhiém vu cu thé,
cac bo phan tham muu, dé xuét véi Ban giam hiéu xem xét diéu chinh dé dam bao
cac diéu kién can thiét, thuc hién c6 hiéu qua va d(‘Sng bo./.

Noi nhan:

- Céc bd phan dé t/h; HIEU TRUONG
-Luu VT 2 GIA A




